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“2020 — Ajio del General Manuel Belgrano"”

Prowvincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
 Islas del Atkintico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DI FINANZAS PUBLICAS

USHUAIA, 11 JUN 2020
VISTO La Ley Provincial N° 1015; la Resolucién O.P.C. N° 84/20; y

CONSIDERANDO:

Que la Ley Provincial N° 1015 creé a la Oficina Provincial de Contrataciones como
6rgano rector del sistema de compras y contrataciones.

Que en virtud de las competencias que resultan propias, se procedio a la
implementacion del Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones, aprobado
mediante Resolucion O.P.C. N° 84/20.

Que resulta oportuno y conveniente disponer de un Instructivo, en el cual se contemple
con claridad la secuencia de los procedimientos para llevar a cabo una compra o contratacion
segln lo dispuesto en el Manual; y que, con claridad identifique cada una de las tareas
necesarias a tal fin en los sistemas actualmente en funcionamiento.

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente en virtud de lo

establecido en la Ley Provincial N° 1.015 Articulo 9° y Decreto Provincial N° 4547/19.

Por ello:
EL TITULAR DE LA OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES
RESUELVE:
ARTICULO 1°- Aprobar el Instructivo que como Anexo I forma parte integrante de la
presente. Ello, por los motivos expuestos en los considerandos.
ARTICULO 2°- Establecer que la presente entrard en vigencia a partir del dia de su
suscripcion.

ARTICULO 3°- Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.

RESOLUCION O.P.C.N° 94  /2020.

C.P. Federico M.-ZAPJ A GARCIA

Tit.Of.Prov.de Contratgciones-MFP
Prov. de Tierra del F|7go AelAS

[

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur, son v serdn Argentinas™






“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antértida
e Islas del Atldntico Sur
Repdblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Anexo I — Resolucion O.P.C. N° 94/20

Instructivo del Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones

& N NSTRUCTIVOI  cODIGO: MFP-SGC-1-OPCO1
PROCEDIMIENTOS DE FECHA DEVEE]::‘I:I(!)?\IN :nll1£06,’2020
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Consideraciones Generales

El presente documento se elabora con el objeto de ser un complemento del Manual de Procedimientos
de Contrataciones, aprobado por Resolucion de la Oficina Provincial de Contrataciones N° 84/20. En
este Instructivo se detallan las principales actividades que deben realizarse para gestionar una
contratacion utilizando el sistema geN Financiero y geN Expediente y, a su vez, se incorporan algunos
requerimientos con el fin de lograr procedimientos de compra estandarizados, sin errores y de calidad.
Los documentos basicos para la gestion de los procedimientos de contrataciones serdn entonces el
Manual y el Instructivo. En base a la secuencia del Manual, en este Instructivo se describen cada una
de las Actividades que deben desarrollarse en el marco de los sistemas geN Financiero y geN
Expediente. En el Anexo se incorporan modelos base de notas, de disposiciones y de pliego de bases
y condiciones particulares, las que por supuesto podran ser adaptados en cada organismo siempre con
el fin de mejorarlos para lograr un correcto procedimiento de contratacion. A su vez, se incorpora en
el Anexo una primera lista de control para las Contrataciones Directas y Licitaciones Publicas o
Privadas.

Bajo el principio de la mejora continua, la idea es ir mejorando progresivamente el Instructivo, con
el aporte de todas las dreas intervinientes. A diferencia de la normativa, que se sanciona con el
propésito de que logre cierta continuidad en el tiempo, el Instructivo es un documento dindmico que
requiere ser renovado y mejorado periédicamente. De manera de que es importante que cada area
interviniente vaya registrando las posibilidades de mejora a fin de ponerlas en comun en los

momentos de revision.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Reptiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

1. De la conformacion del expediente

El médulo de compras que se encuentra en el sistema informatico geN Financiero registra todos los
movimientos que se deben realizar en los diferentes procesos de contratacion. Cada uno de los
productos de las actuaciones realizadas en geN Financiero se deberan incorporar en geN Expediente,
de manera que en cada expediente se disponga de toda la informacion necesaria para efectivizar
correctamente la contratacion.
Cada documento que se incorpora a geN Expediente tendra su numeracion automatica y debera contar
con un nombre que lo identifique de acuerdo a su contenido. Hasta tanto se realicen estas tareas en
forma automatica, se requiere que el operador denomine a cada documento, de la manera que
establece el Manual de Contrataciones y el presente Instructivo. Esto facilitara el orden interno de
cada expediente y las actividades de los organismos de control. Asi, se requiere clasificar los
documentos adjuntos segtin los tipos que se detallan a continuacién, manteniendo el orden
establecido. En la descripcion del documento adjunto se deberd reiterar el nombre del tipo, sin utilizar
simplificaciones, e incorporar informacion adicional, si se lo considera conveniente.

v’ Nota fundada

v" Informe técnico (de corresponder)

v' Aprobacion (refiere a la aprobacion a continuar el tramite y podra ser por medio de
nota individual o suscribiendo la nota fundada)

v" Nota de pedido

v" Reserva de crédito

v" Acto administrativo de convocatoria o llamado

v Difusién

v" Formulario de cotizacion

v’ Oferta

v' Garantia de oferta (de corresponder)

v' Cuadro comparativo

v' Evaluacion

v’ Garantia de Adjudicacion

v Certificado (en la descripcién detallar si es PROTDF o de cumplimiento fiscal)

v' Proyecto de resolucion

v' Lista de Control

v Informe de Auditoria (de corresponder)

v' Dictamen Legal (de corresponder)

v" Resolucion (en la descripcién indicar que es adjudicacion)

v Orden de compra

v Compromiso

v' Factura

v Conformidad

v" Devengado
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

v' Cargo patrimonial (de corresponder)
v I Informe de Auditoria (de corresponder)
v" Resolucion (en la descripcion indicar que autoriza el gasto)
v" Informe del Tribunal de Cuentas (de corresponder)
v Orden de Pago
v' Libramiento
v" Control Posterior
v Archivo
En una Licitacién Publico o Privada debera incorporarse:
v" Pliego de Bases y Condiciones
Invitaciones (solo para las Licitacion Privada)

v

v" Publicacion en el Boletin Oficial

v' Acta (en la descripcion detallar si es de apertura o de Preadjudicacion)
i

Publicacion del Acta

1.1. Ingreso a geN Financiero

Para ingresar al sistema se debe introducir el usuario y la contrasefia asignada.

Usuario |

Contrasenia

*statal Notable

CONFIRMAR

Un paso previo al inicio de una contratacion es el de verificar si se cuenta con disponibilidad de

crédito. Para ello se debe seleccionar la opcion “Presupuesto — Trabajar con Acumulados — Gastos™.

| Gobierno de

Tierra del Fuego,
Antartida e Islas
del Atlantico Sur

e

Configuracion de Pardmetros

Carga de Requenmientos

Modificaciones Presupuestarias

W Trabajar con Compras
| 4 Trabajar con Notas de Pedid |

Presupuesto Recursos

Trabajar con Acumulados Gastos

. % Ayuda Gastos

Ayuda Presupuesto

Se deben completar los campos requeridos en la siguiente pantalla:



“2020 - Afo del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
& Islas del Atléntico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIC DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

@” | Gobierno de
by Z | Tierra del Fuego,
i Antartida e isias
| del Atlantico Sur B

Ejercicio

Unidad de Gestién de Crédito -

Clasificacion i n

Financiamiento 0

Votado 0,00
Institucién a| p 00 | k 00 3

Crédito Disponible a,00 BUSCAR

agj [E) stlo vers las instituciones autorizadas para su usuario [ERRTod |

Ejercicio 11.G.C. Clasificacion Fin C Ju UO Votado Créd Disp

Si se requiere mayor informacion se puede exportar a una hoja de calculo cliqueando en el icono
correspondiente.

Si el operador no recuerda el nimero de la Unidad de Gestién de Crédito, se puede buscar en la
misma pantalla por la clasificacion “Institucional”, seleccionando “Caracter - Jurisdiccion —

Unidad Organizativa”.

L ’@ | Gobiermno de
[ | Tierra del Fuego,
| Antartida e Islas
- | del Atlantico Sur B

Administrador Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuestaria Compras Inventario Bienes

e Consumo  Contabliidad

TI' a b a J ar Generales » Configuracion Institunional i
Insumos L Configuracdén Presupusstans L Caricter |

Ejercicio Proveedores ¥ R hie Admini it F era » Jurisdiccién
Unidad de Gef o, Fondo Permanents Unidad Organizativa
Clasificacion Ayuda MNomencladores Configuracién Bancos y Cuentas bancarias  » Oficinas
Financiamienta a Tipo de Seguros para Inventario Dependencias
Votado Tipo de Facturas
Institucitén 0| E Compras ¢

Crédito Disponible 0,00 Iiﬁai

i n§ @ Solo verd las instituciones autorizadas para su usuario  [LREEETY |

Ejercicio W.G.C. Clasificacién Fin C Ju V0O Votado Créd Disp

En caso de no encontrar el niimero de Unidad de Crédito seleccionar la opcion
“Nomencladores — Niicleo - Configuracién presupuestaria - Unidad de gasto”, y buscar por

nombre del responsable.

2. Caratula y redacta la Nota Fundada

2.1. Redacta la Nota Fundada

2.1.1 La nota Fundada debe ser clara y precisa, permitiendo que se entienda correctamente el objeto
de la contratacion.

2.1.2 La descripcion de los bienes y/o servicios requeridos debe ser neutral, no incorporando los
codigos que utiliza cada marca comercial. En caso de solicitar una marca determinada, debera

justificarse que es la tinica que se ajusta al requerimiento y que no existe un sustituto conveniente.



“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antédrtida
e |slas del Atldntico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

2.1.3 Se debera establecer el Objetivo de la contratacion; el cual debe ser preciso. Es decir, responder
a la pregunta “;para qué?” se requiere la contratacion, en el marco de qué actividad, qué obra o qué
proyecto y qué problema se intenta solucionar con la disposicion de dichos bienes y/o servicios. En
particular se debe disponer de una buena fundamentacion cuando se solicite la adquisicion de
productos y/o servicios de calidad superior a la media.

2.1.4 De tratarse de la adquisicion de bienes de dificil acceso en el mercado, se debera incorporar los
datos de contacto de distintos proveedores posibles a ser invitados.

2.1.5 De ser estrictamente necesario, se especificara cualquier requisito que debe cumplimentar el
potencial oferente.

2.1.6 De tratarse de una licitacion y que se requiera de conocimientos técnicos especiales, se debe
agregar nombre, apellido y legajo de la persona que se propone para que integre la Comision de Pre-
adjudicacion.

2.1.7 Se deberd justificar si se requiere que la cotizacion sea total o parcial, tanto referida a la cantidad
de renglon, como por cada uno de los renglones.

2.1.8 Se debera indicar si no se requiere la presentacion de la garantia de mantenimiento de la oferta.

La omision a esta informacion se entendera que si se requiere.

2.2. Caratula el expediente
Para confeccionar la caratula es preciso utilizar el sistema informatico de expediente electronico, geN

Expediente. Para ingresar al sistema se debe introducir el usuario y la contrasefia asignada.

Luego se debe seleccionar la opcion “Proced. Administrativo - Genus”.

Buscar Tramits imtemo:

5-

@ Genuy: Docamenio referente

Y completar los datos que requiere la siguiente pantalla:
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| 08082020 I b
Generacién de Documentos

LEs Trimite Externo?

L] {5 o as1a opcide se hab@itars kb caigs dil presentante, Caso contrano iy soliciod e interna )

Carituta:

Ambito Onigen (1699) MINISTERIQ [E FINANTAS PUBLICAS

Area Ofigen  SUBSECRETARIA DE PLANIFICACION ¥ CONTROL OE PROCESOS ADMENGS

T [T

Dacumentos

[ BReerL (D B @YD @B E - QG YO[B USRS E R AN N
| smzeons

Acerca del Tema: En Tema se debe establecer qué tipo de procedimiento es el que se va a utilizar
en el expediente que se generara. Para las contrataciones, se requiere utilizar las siguientes opciones:
Contratacion Directa, Licitacion Privada o Licitacion Publica, a los fines de una mayor identificacion
del procedimiento de contratacion.

Acerca del Detalle: El Detalle es el titulo del Expediente. Por lo que debe ser una frase sintética que
describa con claridad lo sustantivo de la actuacion. Ejemplo: “Adquisicién de insumos descartables
para el laboratorio del Hospital de Ushuaia™.

Luego, se debe incorporar al Expediente la Nota Fundada y remitirlo a la autoridad correspondiente.
Una vez que sea aprobada la contratacion, se procedera a emitir la correspondiente Nota de Pedido
en el sistema geN Financiero, ajustindose a lo indicado en la Nota de Pedido Fundada y siguiendo
las siguientes etapas:

2.3. Nota de Pedido

Para poder acceder a gestionar una compra el primer paso es que la persona solicite autorizacion para

Operar con Compras.

- O © B et ger g acemadesoll oo b i manci s et s i e 8 im0 & E

W oo pasn 4 Sbwnscim prmmares [ ioge @) iManetame o 08 Wk - Loge @ uaia 0 v - g §
[N T |
F G o v -
1 e chal homspa, Ctive wew
A & i ‘--:’_::\_
el puienic Sar (5L

TR, DE RENTICION
- in B S SF Ve T ot T e P

S —— & Commiites GEN Fismcsrs

N : Fonimi e el 13 T T . e

SEN by n YR S

Para generar la Nota de Pedido se debe ingresar al modulo de compras y seleccionar la opcion

“Trabajar con Notas de Pedido™.
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Gobierno de
Tierra del Fuego,
Antartida ¢ Islas

no  Contabilidad

Autorizar Nota de Pedido NOTICIAS

Trabajar con Compras

¢ Trabajar con Compras
¢ Trabajar con Notas de Pedido

Consulta de Ordenes de Compra

Ayuda Compras

Se deben completar los campos de “Ejercicio — Caracter — Jurisdiccion - Unidad Organizativa— RAF”

y luego confirmar.

~Ingrese contexto de Requerimientos en Compras.—
Ejercicio [2019 ks
Caracter |1 __[ﬁ’
Jurisdiccién 6 @
Unidad Organizativa 1 ﬁ}
RAF [103 @

CONFIRMAR CANCELAR

| Goblemo de
Tierra del Fuesgo,

RAF 103 Mo Nota i
Ejercido
Estado

Motivo

HNro. Externo

Mediante el icono “Agregar” se procede a dar de alta la Cabecera de la Nota de Pedido, ingresando

los datos de “Instituciéon — Responsable — Clasificacion (opcional) — Fecha — Motivo”. Luego

confirmar.
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4 | Gobiermo de

3 | Tierra del Fuego,
Antértida e Islas
del Atlantico Sur @

H B
.~ Nota de Pedido de Compras -
Eferciclo 2019
RAF 103
Institucian 1j- 06 | - 01 g  Ministerio de Ecoromia
Responsable 964 & Ministerio de Economla
Clasificacién 0 g Siseleccions una Clasif.: limita la carga de los insumos a aquellos que pertenezcan a la misma.
Fecha 07/01/20 | e
Estado Provisoria
Fecha entrega i G ?
Motivo

Adquisicidn elementos de libreria

CONFIRMAR

| Gobierno de

Tierra del Fuego,
Antartida e islas

del Atlantico Sur =

RAF 163 NO Nota [ il
Efercicio 2019 Responsabie 0
et e

Motivo : '

Hro. Externg

Ejer RAF N° Nota Resp Car Jur UOr. Motivo
il W QeI s 20 103 207 964 1 06 01 Adquisicion elementos de librera

En el icono “Ir a Trabajar con Detalles de la Nota de Pedido™, se deben ingresar los insumos que se

pretenden adquirir.

; Gobiermno de
Tierra del Fuego,

| Antartica e Islas

| del Atlantico Sur

Trabajar con Notas de Pedido de Compras

RAF MO Nota {::jl
Ejerdicio Responsable 0
Estado

Motivo

Nro. Externg
I' I ——— . e ——— i ——
L
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7 Gobigrno de
Tierra del Fuego,
| Antartida ¢ Islas

wsumo  Contabilidad

Detalle de Nota de Pedido

Nro Linea 1
€

ETiA.RERRInNeRtara

Clasificacion B BIENES DE CONSUMO
| UGG EC7300 | g4 UGC ECO240 financiamiento | 3 4 Tesoro Provincial
Nro Insumo 290020030 Subinsumo 1 Subpartida del insumo | 20920"5 4  Precio de Referencia: § 3,68
Lapiz negro(grafito)HB NO2 o
Cantidad 10,00 Predio 30,00 Importe Total 300,00

Descripcion especifica Laplz ;iegro .HBNDzi — B

| CONFIRMAR

En el detalle de Nota de Pedido se deben ingresar los siguientes datos y luego confirmar:

Clasificacion — UGG — UGC — Financiamiento - N° Insumo — Subinsumo — Subpartida del Insumo —

Cantidad — Precio — Descripcion especifica.

Ty

| Gobiemo de

| Tierra del Fuego,
Antértida e Islas
del Atldntico Sur =3

Contabilidad

Detalle de Nota de Pedido
Nro Linea i

f cusnia presupuestaria

Clasificacion e BIENES DE CONSUMO

UGG EC7300 Ji UGC EC0240 Financiamiento 3 g Tesoro Provingial

Nro Insumo 290020000 | Subinsumo 1 Subpartida del insumo 20020 | & Precio de Referencia: § 5,41
Boligr;;;;r;;a grueso Azui

Cantidad rm 1000 Predo | 70,00 Importe Total 700,00

Se deben cargar la cantidad de insumos que sean necesarios y confirmar.

10
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7 Goblermno de
?? Tierra del Fuego,
Antértida e Islas
- del Atlantico Sur B

Administrador Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuestaria Compras Inventario Bienes de Consumo  Contabil

Recents: Pigina de Inicio — | — Trabajar con Notas.., — | — Detalle de Nota de... — | — Trabajar con Datal, — |

MODIFICAR CABECERA Volyer 8 Trabajar con Notas de Pedido

Trabajar coh Detalles de Nota de Pedidos

HNota Pedido de Compras

RAF 103 N? Nota 207 Ejerdcio 2019 Estado Provisoria Fecha 07/01/20
Institucidn 1 - 06 - M Ministerio de Economia
Responsable 964  Ministerio de Economia

I

Total
s BQ : 1 Lapiznegrofgrafito)dB No2 20000 10,00 30,00 300,00
# T Qi 2 290020009 1 Boligrafo Trazo grueso Azul 20000 10,00 70,00 700,00

N Linea N° Insumo N° Sub Desc. Subinsamo Clasificaciéon Cantidad Precio

En caso de necesitar distribuir la Nota de Pedido en diferentes ejercicios, se puede realizar desde el

icono “Modificar Distribucién de Cantidad de Insumos™.

Gobierno de

Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

del Atlantico Sur B

MODIFICAR CABECERA Volver 3 Trabajar con Notas de Pedido

Trabajar con Detalles de Nota de Pedidos

Motz Pedido de Compras

RAF 103 NO Nota 207 Ejercidie 2019 Estado  Provisoria Fecha 0O7/01/20
Institucidn 1 - 06 - 01 Ministerio e Econamia
Responsable 964  Ministerio de Economia

N® Insumo [ N Sub 0 BUSCAR

N? Linea N° Insumo N? Sub Desc. Subinsumo Clasificacion Cantidad Precio Total

1 Laplz negro(grafito)B Ne2 20000

s

1/ Q& 2 290020009 1 Boligrafo Trazo grueso Azul 20000 10,00 70,00 ?oo,uoi

(VAV}

11
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Distribucion de Detalle de Nota de Pedido A
Detalle de Nota

Nro Linea 1

Clasificacién 20000 BIENES DE CONSUMO

UGG EC7300 UGC EC0240

Financlamiento 3 Tesoro Provincial

Nro Insumo 290020030  Subinsumo 1 Lapiz negro{grafito)HB N©2

Cantidad 10,00 Predio 30,00 Importe Total 300,00
Cant Adjudicada 0,00
Descripcion especifica Lapiz Negro HB No 2....

"["):'i'sfribuc!on

Ejercicio Cantidad Financ. UGG  Porcent. Dist. Importe

CONFIRMAR

Luego de realizar la distribucion, se procede a cambiar el estado del tramite a definitivo desde el

icono “Pasar Nota de Pedido a definitiva”. Luego se debe confirmar la operacion.

i Gobierno de

Tierra del Fuego,

| Antartida e Islas

del Atlantico Sur =

dores  Presupuesto Registracion Presuptis 1 L Consumao Contabilidad
|~ Tbaiarcon Compras | - Cahesera

Trabajar con Notas de Pedido de Compras

RaF 103 wnon [ 7]
Efercicio ! Responsable T o
Estado

Motive

Nro, Externa i

Importe Estado

Pasar a Definitiva |la Nota de Pedido X
Nota pEdidD de COmpms SRR DL b

RAF 103 ::ata 207 Ejercicio 2019 Estado Provisoria Fecha 07/01/20
Institucion 1 - 06 - 01 Ministerio de Economia

Responsable 964 Ministerio de Economia

% confirme el paso a Definitiva

La Nota de Pedido ya queda en estado definitiva. Se debe incorporar la Nota al expediente.

Para la autorizacion de la Nota de Pedido se debe ingresar a la opcion “Compras — Autorizar Nota de
Pedido™.
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“2020 - Afo del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e |slas del Atlantico Sur
Repdblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

yal | Gobiemo de
= % | Tierra del Fuego,
i‘ Antartida e Islas
= i del Atlantico Sur

Recents: Autorizar Notss de... |~ Trabajar con Compras - |~ Cabecera Nota de
Trabajar con Notas de Pedido de Compras

Autorzar Nota de Pedido

Trabajar con Compras

RAF 103 MO Nota o

Ejerdicia 2019 Responsable o Consulta de Ordenes de Compra
Estado Provisoria v

Motivo

x| + AGREGAR

importe Estado

Fecha Nro externo

Gobiemo de
Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

| del Atlantico Sur =)

Administrador Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuestaria  Com
fecents: Trabajar con Compras - | -~ Cabecera Nota de .., S

Autorizar Notas de Pedido de Compras

Elerciclo 2014 RAF v]

N® Nota 207 ] Responsable 0

Estado  Definitiva v

Ejer RAF N©° Nota Ejer Resp Car Jur UOr. Motivo Importe Estado Fecha
2019 103 2072019 964 1 06 01 Adauisicén elementos de libreria  1.000,00 Definitiva 07/01/20 |

Y completar los campos Tipo de Comprobante — Financiamiento — UGG — Pieza Administrativa.

Luego se debe confirmar.

Gobiemno de
Tierra del Fuego,
Antartida e lslas

| del Atlantico Sur B

resupuestn  Registracion Presupues

Invertanin - Bienes de Consumo  Contabilid
o= i ot de L.~ | i i

Nota Pedido de Compras
RAF 103 N Nota 207 Ejercicio 2019 Estado  Definitiva Fecha 07/01/20

Institucién 1 - 06 - 01  Ministeric de Economia
Responsable 964 Ministerio de Economia

M confirme Autorizacion de Nota de Pedido
Eercicio 2019 RAF 103 Tipo de Comp i
Firanciamiento 3| g
UGG lEc7300 | &
Pieza ddministrativa
ne Let afla Ambita Tipo NC oV
il @ [E e 1 5 E 0

En el caso de adquirir bienes y/o servicios por fondo permanente, se debe seleccionar en la opcion

“Tipo de Comprobante”, “Preventivo/Definitivo — Fondos Permanentes™. Asimismo, se debe indicar
si es con reposicion o no.
En el caso de trabajar con Fondos Especificos se debera utilizar la opcion Fondos Permanentes.

Luego de confirmar, aparecer4 la ventana que permite Asignar la Programacion Financiera del Gasto.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Asignar la programacion financiera del gast

" %
Asignar la programacion financiera del gasto
Ejercicio 2019 RAF 103 Preventivo/Definitivo - CMay  Nro. 141
Institucién 1 a6 o1 Ministerio da Economia
Total del comprobante  1.000,80

Preventivo Devengado
E 0.00
0,00
0,00

0,00

Mayo
Jurnio

lulio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre

CONFIRMAR

Al confirmar cambia el estado de la Nota de Pedido a Autorizada y se genera automéaticamente el

Volante de Imputacion Preventiva, es decir, la Reserva de Crédito.

Gobiemo de
Tierra del Fuego,
Antértida e Islas

| del Atlantico Sur =

rio  Bienes de Consumo

s

Autoﬁéér Notas de Pédidc;"déu Compras

Elerddo 2019 RAF 103
g T zgu? E - 2

Estado | Autorizada v |

Ejer RAF N° Nota Ejer Re
Q@ [0 103 2072019 96

Jur UOr. Motivo Fecha

Importe Estado

1 Adquisicidn elementos de libreria  1.000,0

3. Reserva de Crédito

El Volante de imputacion preventiva detalla el Ejercicio, el RAF, la Pieza Administrativa, el concepto

de la compra y la Nota de Pedido a través de la cual se genero, el nimero de comprobante del Volante

de Imputacién Preventiva, el detalle de la imputacion y el Total Preventivo.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

| Gobierno de
Tierra det fuego,
Antartida e Islas
del Atlantico Sur
Fecha: 09101720
GEN Impresién @ 09/01/20 13:17:00
GTF Hoja N* : 1
ARCphy501
Ejorcicio: 2019 RAF: 103 Ministeria de Economia N°Comp. 188  Preventivo/Definitivo - CMay
P.A. Nro: 1 Letra: £ Afo: 2018 Ambito: 1 Tipo: E NC: 0 DV:
En pto de;  Adguisicid de Bhreria. Ganerardo por NP 2018 - 103 207
Cilio o
1 ECT300 290020030 1 Lapiz negro{grafito}HB N"2/Unidad/ 10,00 30,00 300,00
20000 3 ECO240 108 &
Detatte: Laptz negro{grafitoiHB N2
2 ECTI0 290020009 1 Boligrato Trazo gruess AzulUnidad! 10,00 70,00 700,00
20000 3 ECoz40 106 01
Detatie: Baligrafo Trazo grueso Azul
[ Totai Preventiva: 100000 |
_Totales por Cusnts
EC0240 20000 3 1.000,00

3.1. Trabajar con Compras

Para generar un proceso de compras, se debe seleccionar la opcion “Trabajar con Compras™.

Esta opcion permite generar los distintos procesos de compras, los cuales deberan estar relacionados

a una o mas Notas de Pedido Autorizada segin corresponda.

'§ Goblerno de
Tierra el Fuego,
Antartida e Islas
del Atlntico Sur )

a Compras Inventario Bienes de Consumo  Contal

. Trabajar con Notas de Pedido
Autorizar Nota de Pedido

Trabagar ton Compros |
| |

Eerdido 2019 RAF 103

. O — 20? i oy T |}

Estado | Autorizadas v | BUSCAR

Consulta de Ordenes de Compra

Ayuda Compras

Ejer RAF N? Nota Ejer Resp Car Jur UOr. Motivo importe Estado Fecha

QW [y 2010 103 207 2019 964 1 06 01 Adquisicion elementos de libreria  1.000,00 Autorizada 07/01/20

Luego de ingresar a la opcion “Trabajar con Compras™, el sistema automaticamente solicita ingresar

el contexto de compras, donde se deben completar todos los campos y confirmar.

—Ingrese contexto de Compras

Ejercicio [2019 )

Caactert ¥

Jurisdiccion [ﬁ_ _fﬁ'

Unidad Organizativa EI_—_ B @

RAF (103 @

Depend./Depésito/U. {10310 1@
Compradora

CANCELAR

Una vez confirmado, se habilita la ventana para trabajar con compras.

Para generar un nuevo proceso de compra se debe cliquear en el icono “Agregar”.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida

e Islas del Atlantico Sur
Replblica Argentina

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Ejerdicio
Institucién 1
Fecha de apertura

o i Gobiemno de
i Tierra del Fuego,
E Antartica e lelas
i del Atléntico Sur [

Trabajar con Compras

Tipa de compra i Todo

5 Inventario Bienes de

i

2019 RAF 103
o6 01 Unidad compradora 10318
T N® de compra | 0

¥ Estado | Tedos

Ejur HAF Tipo N® Comp Descripcidn Estado Fecha de apertura PA NT Aflo Ambito

Y luego completar los siguientes campos: Tipo de Compra - Descripcion - Fecha de Apertura - Hora

de Apertura - Pieza Administrativa - Forma de Pago - Valor del Pliego (en caso de no corresponder

se deja en cero) — Financiamiento - Plazo de Entrega - Indicar si requiere muestra - Reparticion

destino - Organizacion Licitante - Domicilio de presentacion de ofertas - Domicilio de apertura de

ofertas - Vigencia del Contrato.

a5
Compras
Ejercicio
Estado
Tipo
Descripcion

Mermn

Fecha de apertura
Fecha de pramoga
Pieza Administrativa
Forma de pago

Valor del pliege
Financiamiento

Plazo de entrega
Mantenimienta de oferta

Presupuesto Oficial

| Gobierno de
| Tierra dei Fuego,
[ Antartids e slas

aria Compras Inventario Bie

20i% RAF 103 Instituclén 1 - 06 - 01 Unidad Compradora 10310  Unldad Compradora Ministerio de Ecornmia
Compra Creada

[compravireta v
Adaquisicion de Libreria para &l Ministerio de Economia.

N ettt
3| £ COMPHA DIRECIA
10/01/20 g Hora de apertura  11:00
/! Hora:
Niimero PA 1| pietra [ | Ao | 2010 | Ambito '_1 | pTipo | E NG 0 DV

Segin lo estblecido en el Decreto Provindal N® 674/11, Articulo 34, Indso 95.
0.00

_Fondos propios :

Inmediato

I é;h'm"jo_ esthlecido en el Decreto Provincial N° 674/11, Mi’cuié-ad, Indso a7,

0,00 Requiere Muestra

Reparticion desting

Organismo lictante

Lugar de Entraga
Vigencia del contrato

Flete a cargo
Garantia de oferta

Lugar de pago

Observaciones

Domicilio de presentacion de ofertas | San Martin 450
Domicilio de apertura de ofertas | San Martin 450

Recepcion de sobres cerrados hasta

| Ministerio de Economia
| Ministerio de Economia

San Martin 450

i Plazo maximo estipulada para presentar una colizacian

Indica a cargo de gulen serd el flete...

| Segin lo estblecido en el Decrato Provindal No 674/11, Articulo 34, Indse 21.

ar de page para solicitud de cotizacién

| Segin cou;'ésp.bltlda

Al completar los

compra.

campos indicados, se confirman los datos y se genera el nimero de registro de
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“2020 - Ao del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atlantico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
QFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

7T | Gobierno de
| Tierra del Fuego,
| Antartida e lslas
diel Absarticn Sur [

Admynistrader  Nomendadores Presupuesto  Registraaon Presupuestana  Compras. Inventaro  Bienes de Consumo  Contabilidad

Recants: Pagina deinlein — | -~ Commpran  § ~ Trabaler oo Compas — | =
Trabajar con Compras

Elercido 2018 RAF 163

imeribucitn 1 88 M Unidad compradora 10210

Fecha de apertura IYRE K® de compra 147

Tipo de compra | Compra Directa v Estada [ Tosos v

Eler RAF Tipo N* Comp Descripodn Estado Fecha de apertura PA B% Ao Ambito
WO L s [y ame 103 Compra Diredta 147 Wquisicién de Libraria para el Ministerio de Economia, Compea Creada w0 awiey |

Luego, se debe cliquear en el icono “Ir a Trabajar con Notas Incluidas de Compra” e ingresar a la

ventana de “Trabajar con Notas Incluidas de Compras™.

p 77 Goblemno de
Tierra de! Fuego,
| Antartica e Islas
| det Atlantico Sur &

Admindstrador  Nomencladores Presupisssto Registracidn Presuy

stara Compras Inventana

Racents: Pigina de [nido + | Comuorms -~ |~ Tosbeir oo Cofprma e boe =
Trabajar con Compras

Efercicio W19 RAF 13
Tnstitucidn HE Unided comoradors 10310
Fecha de apertura PP N g compra 147
Tipo de comara | Compra Directa T Estade ; Todas

@

Ejer RAF Tipe ¥ Comp Dascripeion Estado Fecha de PA N® Aflo Ambito

PR YIY B19 197 Compn Diracta 147 Admuiticién de Ubreria para ol Minuterio de Economiia, Corpra Crads 120191

i & Trabajar con Notas inchiidas en Compra

| Gobiemo de

| Tierra del Fuego,

| Antartida e Islas

| del Atlantico Sur B

tegistracion Presupuestaria Compras Inventario  Bien

. : e ! 1““ S “_‘ i Nuta's}del‘adido P

Trabajar con Notas de Pedido de Compras

Compra

Ejercicio 2019 RAF 102  Tipo Compra Directa N° de Compra 147
Estado Compra Creada  Descripddn  Adquisicién de Libreda para el Ministerio de Economia.
N° Letra Afio Ambito Tipo Copla DV

1 E 2019 1 E 0

Pieza Administrativa

A S

RAF 103 HE Nota 0

Ejer RAF N° Nota Car Jur 11.Org. Motivo Importe Fecha

Esta opcion permite visualizar las Notas de Pedido Autorizadas que estan disponibles para ser
asociadas a un proceso de compra.
Dentro de este ment de opciones, se deben seleccionar las Notas de Pedido que se requieren

relacionar al proceso. Luego se debe confirmar la operacion.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Agregar Notas de Pedidos a Compra X
Elerddo 2019  RAF 103  Tipo [ SOTP@ g;"‘::m 147

Filtros

RAF 103 NeNota 0

o —

“Notas de Pedido

Importe Fecha

103 68 06 01 prueba 5.000,00 04/12/19

1.000,00 07/01/20

Wi 103 219 1 06 80,00 08/01/20

CONFIRMAR

Luego de la confirmacion, se puede verificar que la compra estd asociada a la Nota de Pedido

seleccionada.

Gobierno de

Tierra cel Fuego,
Antartida e Isias
del Atlantico Sur

abilidad

Trabajar con Notas de Pedido de Compras

- Compra
| Ejercide 2019 RAF 103

Tipp Compra Directa
Estado Compra Creada  Descripcon

Adguisicion de Libreria para el Mini™
ne i i

| piaza Administrativa Letra Affle  Ambito Tipo Copla DV

i E 2019 1 E 4]

e | 1] v ;

T ——

Importe Fecha

Concluida la vinculacion de la Compra con la Nota de Pedido, se debe seleccionar la opcion “Volver
a Trabajar con Compras”.

Ty ]
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antirtida
e Islas del Atléntico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

4. Solicitud de cotizaciones

La nota de aprobacion de la contratacion debera contar con la firma del funcionario que correspona.
Una vez que se incorpore en el expediente, se dard curso a las siguientes tareas en el sistema geN
Financiero.

En la ventana de “Trabajar con Compras”, se debe cliquear el icono “Generar Pliego” y luego

confirmar.

Gobierno de

Tierra del Fuego,
| Antartida e Islas
| del Atiantico Sur

Presupuestana  Compwas  Dnventans

" ”Wfi’ﬂ?" o Lo — | =

Trabajar con Compras

Elercicio 018 RAF 103
Instituciin oo m Unidad compradora 10310
Fecha de apertura e N2 de compra 147

Eslado

Ejer RAF Tipo N*™ Comp Uescripoidn Estado Fecha de apertura PA N2 Afe Ambite

FRY Y OY Y PR S 2019 103 Comprs Directa 14/ Adquisicion de Libreria pars «f Minsterse de Economia, Compra Creade 1bfoLig 1oEe

Gobierno de

Tierra del Fuego,
Antartica e Islas
del Atlantico Sur b

1

Administrador Nomencladores Presupuesto Registracidn Presu

Generar Solicitud de Cotizacion

" confirme la Generacion de Solicitud de Cotizacién .

% Al Generar la Solicitud de Coltizacion, la Compra ya no podra ser modificada

Compra
Ejercicio 2019 RAF 103 Tipp Compra Directa N° de Compra 147
Estado Compra Creada  Descripcion  Adquisicion de Uibreria para el Ministerio de Economia.
N9 Letra Afic  Ambito Tipo Copla DV

E 2019 1 E 1]

| Pieza Administrativa

Insumo  Subinsumo ubinsumao

ul 10.M1

12

Una vez confirmada, automaticamente se generard el formulario de Solicitud de Cotizacién,

1 Bofigrafo Trazo grueso

cambiando el estado de la misma a Pliego Generado.
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“2020- Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atléntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

| Gobiemo de

| Tierra del Fuego,
Antartida e Islas
del Atlantico Sur

Presirecin i Tawma Sul Fusgo. Ansiikie
L A ]

Solicitud de Cotizacién

Compra Direcia Nro. 0014772018
Pieza Administrativa E Nro. 1-E - 2098-1 .0/ Fecha: 100120
RAF 133 Ministerio de Econonsa Apertura: 1012020 11:00

CLLT: I

Saginn CoMesponds.
Notas de Pedidoa Relscionsdas: 2018103 207 -

1 Lsplz negro{geafito}HB N"2. Unidad x10.00
» iapiz negro b AP 2. 10.00

2  Boligralo Traso grusso Azl Unided x10.00
> tinta gel 10.00

Meameo [Nro- 3) - COMPRA DIRECTA

prusha
TOTAL 9
Son Peacs:
Fiema y St Rewporaable
Loa pracios debaran pesas S . BRI
Forma de Pago SECUN LO ESTRLECIDO EN EL DECRETO PROVINCEAL N* 67411, ARTICULD 34, MNCISO 96
Plazo de Entrega: b RATO
Mantsnimisnto de Oferta: SEGUN LO ESTRLECIDO EN EL DECRETO PROVINCIAL N* 674/11, ARTICULD 34, INCISD 47.
Lusgar da Entrogac AN MARTI 450
Raceprion de Gobres Cermados hasts
Domicilio de presontaciin da chertas: SAN MARTIN 450
Domicilio de sperhure de otortes: EAN MARTIN 450
Vigancia dol Comrato:
Garanta de (erta: SEGUN L0 ESTE ECIDG EN EL DECRETO PROVNCIAL N* 87411, ARTICLLO 34, MCIS0 21,
Recquiers Muesira Ha

aciin Presupuestana  Compras . Lnvend

Tl o Doy — 4 -

Trabajar con Compras

Eisrcido 2019 RAF ol
Institucion 1 08 B Unidad compradora 10310
Fecha de apertura L NT e compra

Estado

Tipo de compra Tados

x5

Pl R e

Ejir BRAF Tipo N® Comp Descripoian Estadn rt:_r.lm de apert
% " 2000 103 CompraDirecta 147 Adauisicidn de Librstia para sl Wnistario da Economi o |

PA NY Ao Ambita
wis i

| ey

5. Acto administrativo de Autorizacion segiin Decreto Provincial de Jurisdiccional

La autorizacion de la Contratacion Directa se realiza a través de una Disposicion o Resolucion
segun el monto de la contratacion que debe contener, como minimo, los parametros que se indican
en el modelo presentado en el Anexo Il de este Instructivo. Al modelo de acto administrativo se le
podra agregar como anexo, las especificaciones técnicas de acuerdo a lo establecido en el Pliego.

El llamado a Licitacion Publica o Privada se realizara a través de una Resolucion y debera contener,
como minimo, el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales aprobado por la Oficina Provincial
de Contrataciones, el Pliego de Bases y Condiciones Particulares y el Formulario de Solicitud de
Cotizacion, los cuales deberan formar parte de la Resolucion que autorice el llamado.

La Resolucion que autoriza el llamado a Licitacion Publica o Privada serd suscripta por la autoridad

competente, de acuerdo al Decreto Provincial de Jurisdiccional de Compras y Contrataciones vigente.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

6. Difusion
La solicitud de difusion se realizardA via correo electronico a la  direccion

difusiontdfcompra@tierradelfuego.gov.ar. Los archivos a difundir deberdn estar en formato PDF, y

en caso de que el tamafio de los mismos supere la capacidad de almacenamiento del correo electronico
podran dividirse en la cantidad de correos electronicos que sean necesarios, los cuales deberan estar

debidamente identificados.

Informacién minima requerida para la difusion de las contrataciones:

Contratacion Directa/ Licitacion Privada/ Publica N° / . Expediente N° -/ -(

“S/Licitacion

Fecha Limite de Recepcion de Ofertas: Dia _/ / .—Hora / _bhs.
Fecha de Apertura: Dia / / .- / hs.
Lugar de Apertura y Recepcion de Ofertas:

Ejemplo: San Martin N° 450, 2° piso, Ciudad de Ushuaia — Oficina Provincial de Contrataciones.
Valor del Pliego: Sin valor econémico.

Consulta de Pliegos: http.//compras.tierradelfuego.gov.ar/ o por correo

Electronico (citar la casilla correspondiente).

Se deberan incorporar al expediente las imagenes de todas las publicaciones y difusiones realizadas.

7. Recepcion de las ofertas

Cumplida la fecha de apertura de ofertas establecida, se procede a realizar su recepcion y se debera
controlar que los oferentes no se encuentren incluidos en el Listado de Deudores Alimentarios
Morosos de la Provincia. Una vez al mes, el Registro de Proveedores del Estado enviara el listado a
las DGAF por correo electrénico. Dicho listado es confidencial, por lo que s6lo puede ser utilizado
para el control de las ofertas recibidas. De estar incluido, se deberd informar al oferente que debera
modificar su situacion ya que el articulo 9° de la Ley Provincial N° 531 establece que “estan
inhabilitados para actuar como proveedores o contratistas de todos los organismos del Estado
Provincial quienes se encuentren incluidos en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos™.

En este punto en caso de corresponder se debera labrar el acta correspondiente de apertura de sobres,
en la cual se deberé volcar la documentacion recibida.

Nuevamente en el médulo de Compras, se debe cliquear el icono “Ir a trabajar con Oferentes y
Ofertas”, automaticamente se abrira la ventana “Trabajar con Oferentes”. Luego se debera ingresar a

la opcidn “Agregar” para registrar a los oferentes.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
& Islas del Atldntico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

@ | Gobiemo de

RAF i3
Unidad compradora 10310
N de compia 147

N Comp Desoriy 2 3 echa de apertura PA N2 Aflo Amibits
147 A " e 2 e Feo e 1w Lamga

i Gobierno de

| Tierra del Fuego,
| Antartida e Islas
| del Atintico Sur

anes de Consumo . Comabilidad

e

Trabajar con Oferentes

RAF 103

Ejercido 2019

Tipo de compra Compra Directa
N® de compra 147

Nro Oferente o

Nombre Oferente

N Ofte. Nombre oferente CU o N® Prov Nombre del proveedor Estado Estado Oler

/Tip doc DNI/

En la ventana “Oferente”, se procedera a cargar los datos requeridos para finalmente confirmar la

operacion. Esta se replicara las veces que sean necesarias de acuerdo a la cantidad de ofertas recibidas.

| Gobierno de
Tierra dei Fuego,
| Antértida e Islas
| del Atlantico Sur s

Hienes de Cohsumo  Contabilidad

“Oferente
2 Ejercicio I019 RAF 103 Tipo de compra Compra Directa N° de compra 147
. N® de Oferente 1

Nro. de proveedor 1 & OLMOS ANDREA MARTA

Nombre del oferente CLMOS ANDREA MARTA

CUIT o Tipo de documente  CAUIT
Nro. de documento/CUIT 27176248950

Domicilio Ushuaia--Paseo del Rie

Teléfono D0 1-424100

Correo efectronico

Condidiones Generales Segun Pliego o
| Forma de Pago Segun Pliego

CONFIRMAR
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Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atlantico Sur
Reptiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Gobiemno de

Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

del Atlantico Sur =

cion Presupuestaria impras I[nventaro

W w

~Oferente
Ejercicie 2019 RAF 103 Tipo de compra Compra Directs N°de compra 147
Ne de Oferente 2
Nro. de proveedor : R it ]

Hombre del oferente it
CUIT o Tipo de documento  CUIT

Nro. de documento/CUIT _

Domicitio Ushuata-—-SAN MARTIN-
Teléfono =z

Correo electronico
Condiciones Generales

Segun Pliego

Forma de Pago f Sf:q;m Pliego

CONFIRMAR

Contabilidad

Al finalizar la operacién anterior, se deberd volver a la pantalla anterior e ingresar al icono

Trabajar con Ofertas”, del oferente N° 1.

“Ir a

27y | Gobierno de
| Tierra del Fuego,
i Antértica e Islas
| del Atfantico Sur B

ahilidad

Trabajar con Oferentes

RAF 102

Ejerddo 2019

Tipo de compra Comipra Directa
Ne de compra

frg Oferente

Nombre Dferente

ne Ofte. Nombre oferente CUrT/Tip doc

DNISCULT Teléfonos N2 Prov Nombre del proveedor E

i 1 OLMOS ANDREA MARTA  CUTT 4100 1 OLMOS ANDREA MARTA o corgar pfertas Habiitado

POCAI IORGE EDUARDO CUIT 20106862118 2901 - 430650 2 POCAI JORGE EDUARDD Fermite cargar ofertas Habilitado

Estado Oferents

| Gobiemo de

. Tierra del Fuego,
Antartida e islas
del Atlantico Sur B

Trabajar con Ofertas

RAF 103

Ejercicio 2019

Tipo compra Compra Directa
N© de compra 147

Nro. de oferente 1 OLMOS ANDREA MARTA

Renglon f; o I f

Nro. de Alternativa E

Renglén N° Alt. Desc. Ampliada Cant Solicit Cant Ofert Cant Bonif Precio Observaciones Marca Labora

ie Consuma  Contabilidad

Se abre la ventana “Oferta” y se cargan los datos solicitados para el renglon 1. Confirmar.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

| Gobierno e
Tierra del Fuego,
Antartida ¢ lslas
del Atlantico Sur B

Caontabilidad

B
Oferta

Ejercicio 2019
Nro. de oferente 1
Nro. de renglon
Cantidad soficitada
= Alternativa

108
10,00

Cantidad ofertada
| Cantidad bonificada
pracio Ofertado

10,00
0,00
15,00

| Total Ofertado 150,00

Laboratorio
HMarca ofertada

Observadones Segin o requerido en Pi

OLMOS ANDREA MARTA

RAF

Insuma

193 Tipo de compra

Compra Directa  N® de compra 147

90020030 1 Lapiz negro{grafitojHB No2

lego

#

CONFIRMAR

Esta operacion se repite para la totalidad de los renglones cotizados por el oferente.

El boton “Inicializar” agiliza la carga de la oferta presentada por el proveedor cargando
automaticamente todos los insumos incluidos en el formulario de cotizacién y permitiendo editar las

cantidades y precios ofertados con el boton en forma de lapiz. A su vez aquellos insumos que no

hayan sido cotizados por el proveedor pueden ser eliminados con el tacho rojo.

Trabajar con Ofertas

RAF 103

Ejercico 2020

Tipo compra Compra Diracta
N de compra 2

OLMOS ANDREA MARTA
Rangicn o

Nro. de ofarenta H

Nro. de altarmativa

+ AGREGAR

Cant Ofert Cant Bonlf Precio Observaciones Marca Laboratorio
i i
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“2020- Afo del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antértida
e Islas del Atlantico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

17 | Gobierno de
i Tierra del Fuego,
Antérticta e islas
del Atlantico Sur o

oferta

Ejercicio 2519 RAF 102 Tipo de compra Compra Directa N° de compra 147
Nro. de oferents 1 CEMOS ANDREA MARTA

HNro. de renglon 2: g Insumo 290020009 i Botigrafe Trazo grueso Azul

Cantidad soficitada 10,60

N2 Alternativa

Cantidad ofertada 10,00
Cantidad bonificada 0.00
predo Ofertada 20,00
Total Ofertado 200,00

0 R ey o e ————————e
subinsumo i v D

Laboratorio
Marca ofertada Blc
Observadones

Sequn lo requerido en Pllegy|

R

Finalizada la carga de la oferta del proveedor N° 1, accedemos a la accion Volver a trabajar con

Oferentes y repetimos los mismos pasos para el resto de los oferentes.

L, | Gobiemo de
| Tierra del Fuego,
Antértida e Islas
del Atlantico Sur s

Administrador Nomencladores Registracidn Presupu

H 5
Oferta
Ejerddo 2019 RAF 103 Tipo de compra Compra Directa N° de compra 147
Nro, de oferente 2 POCAI JORGE EDUARDO
Nro. de renglon 1 Insumo 290020030 1 Lapiz negrof{grafito 4B No2

Cantidad solicitada 10,00
N2 Alternativa

Cantidad ofertada 10,00
Cantidad bonificada 0,00 |
Precio Ofertado 12,00
Total Ofertado 120,00 .

Desc, ampliada de [ apiz negro(grafito)HB No2
subinsumo |

Laboratoric
Marca ofertada
Observaciones

[ Segun o requerido en Pliego
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

| Gobiemo de

| Tierra del Fuego,
Antartida e Islas
| del Atlantico Sur 2

o "
Oferta
Ejercicio 2619
Nro, de oferente 2 POCAI JORGE EDUARDOD
Nro. de renglon 2
Cantidad sofidtada 10,00
N2 Alternativa

Cantidad ofertada
Cantidad bonificada
Pracio Ofertado

Total Ofertado
Desc. Ampliada de
subinsumo

Boligrafo Trazo grueso Azul

Laboratorio

Marca ofertada Sll\ra;«.a'; -

RAF

103 Tipo de compra

Insumo 290020009 i

Observaclones [ Segin lo requerido en Pliego

CONFIRMAR

sumo - Contabilidad

Compra Directa N° de compra 147

Boligrafo Trazo grueso Azul

#

Luego de finalizar la carga de ofertas de cada proveedor se debe cliquear el icono “Bloquear Carga

de Ofertas”. Confirmar.

Gobierno de

Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

del Atlantico Sur i

Trabajar con Oferentes

RAF 163
Ejercicio 2019
Tipo de compra Compra Directa

N° de compra 147

Nro Oferents '__1
Nombre Oferente

N® Ofta. Nombre oferente

I GLMOS Al

Bloguear carga de ofertas

WREA MARTA . CLIT

rICED

RGE EDUARDOD CUIT

CUIT/Tip doc  DNE/CUIT

20105862118 001 - 430690

HY Prov Hombra del provesdor Esltado Estado Oferente

Permile cargar ofurtas Halslits

2 PDCAI JORGE EDUARDO Permite cargar ofertas Habilitado
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Bloquear carga de ofertas X

Compra-
Compra N° de

i 2019 F L :
Elercicie 201 RA 163 Tipa Directa Compea 147
Compra T Adquisicion de Libreria para el
Estado Abisrta Descripcidn Ministeric de Economia.

NO Letra Afio Ambito Tipo Copia DV
1 E 2019 1 E (1]

Pieza Administrativa

Oferente
NO de . Nombre del
Oferente B oferente

CUIT o tipo

de CurT
documento

OLMOS ANDREA MARTA

Nro. de

documento/CUIT 27176248950 Dig.Verl. 0

02601-
424100

Domicilio Ushuaia--Paseo del Rio- --
Nro, de
proveedor
Forma de
Pago
Cantidad
de impres. 0

de oferta

Condicicnes

generales Seqin Piego
del Pliego

Teléfono

1 OLMOS ANDREA MARTA

Segin Pliego

s

T ———————

" Confirme para Bloquear
Oferente .

CONFIRMAR

! Carga de_{ﬂm" tas de este

Una vez bloqueada la carga de ofertas para todos los oferentes, se debe volver a “Trabajar con
Compras™. A continuacion, se debe cliquear el icono “Generar Planilla Comparativa de Ofertas”, en
donde se abrira la ventana “Planilla Comparativa de Ofertas”. En ella, se cliqueara el icono

“Imprimir” y se generara un archivo PDF llamado “Planilla Comparativa de Pre-adjudicacion”.

= | Gobiemno de
| Tierra del Feego,
Antartida e Islas
del Atlantico Sur &

Presupuesto | Regictracicn Presupuestana  Compras  Inventario  Bienes de Consumo - Contabdidsd
Recents: pivina de Inido — — Trabafarcon Dfere,, — |~ Wb ar o o  § o .
Trabajar con Compras

Efercicla l: RAF 103
Instiluckén 1 D8 W Uridad compradora 103
Fecha da apertura aw N de compra

[ v | Estado

Tipo de compra |

Ejer HAF Tipo N Comp Descripoion Estado Facha de aperfura PA N® Ado Ambito

PRIYIYIYIY P E. 9 103 Hrprta 47 dn tiweria para of Ministerio da Foanemis Comgrs Aot 1oL20 Lann g

Planilla comparativa de Ofertas X

Compra

Ejercicio 2018 RAF 102 Tipo o%f;}cfam 2; rg::ra -
Estado Ab‘?:;napra pascincidn Eciﬁgﬁ?::.‘ién de Libreria para el Ministerio de
Pleza Administrativa |+ Leéra ;i‘; An;bito T':O Cooﬂi'a DV

[} Incluir descripcién Ampliada
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
@ Islas del Atlantico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

£ Gobwrno de
Tierra chel Fuego,
Artdrtica o lkas
| el Atlintico Sur
Imgansite 180120 13438
| GEN o 1
i GTF =L
Facha 150170
Compea 0. 1472018103
PANe 1 Latra. E Afin 2018 Ao | 1 5L BV
Aperura 100130 - 1100
Cokracion con deatiro & Mrssieria fe Econceie
miiec e e e = |
d I Precio Ral.____ Precio Unitarle  Cand. Ofertads _Cand,
1 Lapiz "2 Unidad
POCA SOROE EDUANDO 260 12.00 10,90 000 Sugin o reguancs en Peege
OLMOS ANDREA MARTA 58 16,00 1000 000 Sepin b ieguesd en Plsge
1 1 Boligrate. Unidasg
POCAL IORGE EDUARDO Bt 1800 1w Q00 Seydn o regusedo o Plego
OLMOB ANDREA MARTA L¥1] .00 0,00 000 Segin o roesido s Piege

Una vez obtenida la Planilla Comparativa se procedera al analisis de las ofertas y a la Evaluacion.

8. Intervencion de la Comision de Pre-adjudicacion

En el caso de las Licitaciones, la Comision analizara todas las ofertas admisibles y se expedira

mediante Acta, determinando un orden de mérito entre las que se ajusten a los Pliegos de Bases y

Condiciones Particulares y Generales, a fin de realizar la pre-adjudicacion. Una vez definida la oferta

mas conveniente, se procedera a la carga en geN Financiero y en geN Expediente.

Para ello, ingresamos a “Trabajar con Compras” y luego al icono “Ir a Trabajar con Pre-

adjudicaciones”.

Ejerciclo
Instituciin
Fecha de apertura

Tigo de compra

f;abéjar con Compras

Goblemo de

Tierra del Fuego,
Antartida e felas

del Atlntico Sur .

" Tadoa

v | Estade

o Contabifidad

RAF 103
Unidad compradors 10310
H® de compra

Ejer HAF Tipo
PRIYIYIYIY PR/ 2019 103 Comprs Ciscta
| I a Trabajar con Preddjudicacsonas = -

N* Comp Descripcén Estado Fecha de apertura FA N® Afio Ambito

147 Admudsicion de Librena para el Mineterio de Economis. Compra Abierta a0 1 2018

En la ventana de “Preadjudicar Oferentes”, se debe ingresar al icono “Editar Adjudicaciones de este

Renglon™.

i ¥

! Gobierno de
| Tierra del Fuego,
; Antartida e Islas

Za

Renglén Insumo

i 290020030

=

Preadjudicar Oferentes

Compra
Ejercddo 2019 RAF

. Estado Compra Abierta  Descripcién

z N?  Letr: ARy

Pieza Administrativa . @

1 E 2019
Insumos

. Nro, de Renglén i E Mostrar

Subinsumo Desc Subinsumo Tipo Cant Solicit Cant Adjudicada

Editar Adjudicaciones de este Renglan

1 Contabilidad

Wolvar a Trabalar con Compras

DECLARAR DESIERTA/FRACAGADA

103 Tipo Compra Directa N°® de Compra 147

Adquisicion de Libreria para el Ministerio de Economia.
Ambite Tipe Copia DV

1 E 0

s iy T ........ '...I TP

1 Lagiz negrolgrafito)HB NO2 Adjudicadon 10,00 0,00 ]

1 Boligrato Trazo grueso Azul Adjudicacidn 10,00 0,000
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Luego se desplegara un menu que contiene las ofertas recibidas por proveedor para ese renglon

especificamente y se debera proceder a cargar los datos solicitados.

Preadjudicar Oferentes

olver 3 Trabglar cor Comurag

CERRAR PREADFDICACION

SOLICTT VS ADND

Compra
Ejercico 2019 RAF 103 Tipe Comprs Girects  N* de Compra 147
Estade  Compea Abierts Desoipdon  Adquiticion de Ubreria para & Ministeric de Econonsa,
& Lt i
Plecs Adeministrativa N Latra Mu Ambite Tipo Copia DV
1 B e E ©
Insumos
Nro. da Rengldn 0 Mastrar | Ofertades vi | Todos w!
: Subinsumo Uese Subinsumo Cont Salicil Cant Adjudiceds
i W 3 00026030 1 Lapis negrofysafita)HR N2 Aillicptidn 18,00 10,00]
s KW 2 190420000 1 Boligrefe Trazo gruesc Azl adjudicacion 16,00 0.00;

Nro.de Renglon | Insumo 200020030 1 Lagh: negrolgrafito)t N°2  Cantidad solicltada 10,00

Tote! Adjusicads: 10,00

Ne Ofta. G Akernativa

Duosc, Molive

AJirstarsa & Filego

| Gobiemo de

i Tierr del Fueso,

i Antdrticda e islas

| del Atidntico Sur o

ormpras Inven

‘vulvad o Takala Sod Comeris

DECLARAR DESIEREAS FRACASADR

Compra
Elaroidn 2019 3 Directa N de Compra 147
Estacn Coimpra Ablesta 2 pavy ol Mirdstars de Eoomoemia

o r : ia
Plais Adinisiatrabive N Letra IAI‘U Amtits Tipe Copia OV

t L Wi 1 E 32
Insumos

Nro. de Renglon 0 Mostrar | Ofertados v Todaos ‘

Sublnsumo Desc Subinsumo
‘1 Lapkz negrol grafito)HB NT2
1 Bollgrafa Trazo grueso Azul

Cant Solict Cant Adjudicads
10,00 1,00 |

16,00 0,00

Hengion Insamo

Totzl Adjudicado: 10,08

Darse. Motive

Cant Adjud cant Adjad bonlf Coo aAdj/Rchea

Ajustaise a Plego

Luego de cargar los datos de la pre-adjudicacion, y en caso de ser necesario, se podréa a través del
icono “Editar Distribucion de Adjudicado entre CJUOs solicitantes”, separar y asignar las cantidades

adjudicadas a las distintas reparticiones que han requerido el bien y/o servicio por Nota de Pedido

segiin CJUOs.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e |slas del Atlantico Sur
Repuiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Distribucion de Adjudicaciones entre CJUO solicitantes

Insumo 290020030 1 Lapiz negro{grafito)HB No°2

Oferente 1 POCAI JORGE EDUARDO
Atternativa Cant. Adjudicada 10,00

Distribucion: | Secuencial '| DISTRIBUIR I
|

Car Jur U Org Cant Solicitada Cantidad Adjudicada Saldo

@2 o a0 10,00 | 0,00

CONFIRMAR

Total Distribuide: 10,00

AR . s ———— TR RN R o

La distribucion puede realizarse de manera secuencial, asignando la cantidad exacta solicitada por

cada CJUO hasta cubrir la cantidad solicitada. Es decir, asigna cantidades desde el primer registro

hasta el ultimo.

Distribucion de Adjudicaciones entre CJUO solicitantes

90020030 1 Lapiz negro{grafito)HB No2

Insumo 2
Oferente 1 POCAI JORGE EDUARDO
Atternativa Cant. Adjudicada 10,00 |

X%, 7;—-.—--—:} _t Solicitada Cantidad Adjudicada Saldo
10,00 10,00 000

Total Distribuido: 10,00

CONFIRMAR i«

Otra opcion es realizar de manera proporcional, a través de la cual se evalta la cantidad solicitada por

Nota de Pedido, generando una distribucion proporcional para que todos los registros tengan insumos

adjudicados.

Distribucion de Adjudicaciones entre CJUO solicitantes

Insumo 290020030 1 Lapiz negro{grafito}HB NO2
 Dferente i POCAI JORGE EDUARDO
 Atternativa Cant. Adjudicada 10,00

Distribucion: | Secuencial 'l DISIRIBUIR
| - 2 3

CONFIRMAR

También se puede realizar de manera Manual. Esta opcion permite asignar las cantidades necesaria

por cada CJUO.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atlantico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Gobierno de

Tierra del Fuedo,
Antartida e islas
del Atlantico Sur &

“Compra
| Bercido 1010 RaF 103 Tipo N det Counprn 147
: Estado Compra Ablertn Descripeidn  Adiulsioite de i #f Mintsterio de Economia,
| o i
| Phaca Adminksirative Letra Al Ambito Tipo Copia DV
| E 010 a
Insumos

Nro, de Rengitn

Contabildad

Velvee 8 Trabaj

DECLARAR DESIERTASTE

Cant Adjudicada

tre. d= Rengldn 1 Insumo

O i Aernativa

recle Cant Ofert Cant e

10,00

. ra 1 290020030  Lapiz negrolgealitalHB HE2 Adjudicacion 10,00 !GME
4 2 250070000 1 Poligrafo Trazo priese Az Adjudicaciin 10,00 0,00/

Desc. Malive

Realizada la distribucién, se confirma la accién y se repite el procedimiento para cada renglén a

adjudicar.

Gobeerno de
Trerra del Fuegs,
| Antarnda e islas
| ctet Aantico Sr .

e Pres

i § el PrmsrdiaiTai e

Compra
Etercica 19 RAF pra Dirests N* de Compra 147
Estado  Compea Aterts  Deseripoién rite, de Libreria para ol Minitterls du Ecanem.s
o aie  Ambits c
Pizs Admicistrativ T LT Ao big Thio, Cople
r E mWme E o
Insumas
Hro, de Renglde O Mostrar  Ofertados v | | Tades

B podificaciones Conlirmadas

Cant Adjsd

0,59

et Adjud b

Vedwar i Tritvartinr com onatesy)

Tipo

| Pracio - MArca

808 | Mo Adjudicado .

Luego de realizar la carga de los datos de la pre-adjudicacion y realizar la distribuciéon por CJUOs,

se procede a confirmar la pre-adjudicacion.

Para ello, se debe ingresar al icono “Cerrar

Le.q, Gobierno de

Tierra dei Fuego,
| Amtartide e Islas
# del Atlantico Sur =)

Pros

Administrador . Nomencadores LT

Recents: pagina.de Inicio — | Trabalac con Compras
Preadjudicar Oferentes

ipersto

PREADIID POR

Insumaos

Nro. de Rengién

1 290020030

09

2 2900200

ariu’ Bienes de wumno. Contabificad

! Cerrar Preadjudicacian
N de Compra

Compra
Ejercicio 2019 RAF 103 Tipo Compra Directa
Estado Compra aldernts Deserlpcitn  adguisicion de Libroria para el Ministerio de Eoonomis.
Ne  Letra Afio Ambite Tipe Copla DV
Pleza Administrativa 44 P
E 2019 i E o

Adjudicacion 10,00




“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e |slas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Preadjudicacién” y autométicamente aparecerd una ventana emergente que solicitard confirmar el

cierre de la Preadjudicacion.

Cerrar Preadjudicacion X

= Compra N° de '
Ejercicio 2019 RAF 103 Tipo Directa Comps 147

Compra ik Adquisicion de Libreria para el :

Estado Abierta Descripcién Ministeric de Economia. ;

Pieza N° Letra Afio Ambito Tipo Copia DV

Administrativa 1 E 2019 1 E 0

e

Al confirmar la Preadjudicacion se genera un archivo PDF llamado “Planilla de Preadjudicacion”.

Esta se debe incorporar al expediente.

ZZ Gobiemo de

Tierra del Fuego,

Antértida € lsias

del Atlantico Sur

Impresida: 11010 151533
GEN N e Mo 1
GTF CAPACITACION APLIPTE
Usuario: COMPRAS
Epercicio: 2019 RAF: 103 Tigo de Comprs | 1] Comprs Uaecta N da Compra: W4T Aperiura: 100420 1100
Ambita:

] Fabar Castell Ajustaraa n Pliego 1000 0.0 10,00 15.00 15,0000 180,00 G
Observaciones: Segun io maguerida e Plega Laper T

2 Towye 1000 [11] [ 11] 1200 120000 o 000
Obsarvaciones: Segun ko requerids B9 Plega Desc b Lz gy 2

' e Apustarse 3 Pliego 1000 006 10,00 B 20000 200,00 20000
Obssrvacionss: Seyin o iequerido e Plege [ Budigpata T A

2 Bivapen 10.00 000 0o 16,00 18,0000 0.0 one
Obsarvackanes: Segin o eguendo o0 Plego Baligrato Traso gr i

Totsl General: 8000

Totad con bondlcacion. OG0

Luego de realizar el Acta de Preadjudicacion y haber emitido la Planilla de Preadjudicacion, se
procede a la elaboracion del Proyecto de acto administrativo de Adjudicacion.

En esta instancia segun lo establecido en el Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones,
se debera remitir el expediente a la Auditoria Interna a los efectos de tomar intervencion.

Una vez firmado el acto administrativo de adjudicacion, en primera instancia y en caso de
corresponder se debera remitir el expediente al Tribunal de Cuentas segin lo establecido por su
planificacion anual.

En las Contrataciones Directas y las Licitaciones Privadas, las Unidades Operativas de Contratacion
elaboraran el proyecto de acto administrativo de adjudicacion tomando como base el modelo
dispuesto en el Anexo V. En las Licitaciones Publicas se debera tomar el modelo de Decreto segun

los lineamientos de la Secretaria General, Legal y Técnicas.
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“2020 - Afio del General Manuel Belgrano”

Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atldntico Sur
Repiblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

9, Emision de Orden de Compra

Una vez suscripto el acto administrativo de Adjudicacion, se ingresa nuevamente al sistema geN
Financiero, médulo de Compras.

Ir a la opcidn “Compras”, “Trabajar con Compras™ y cliquear el icono “Ver Ordenes de Compras”.
Luego, cliquear el icono “Pasar a Definitivo las Ordenes de Compra” y autométicamente el sistema
solicitara la confirmacion de dicha accion. Para ello, se debe seleccionar la opcion “Compras”,
“Trabajar con Compras” y luego cliquear el icono “Ver Ordenes de Compras”.

Luego, se debe cliquear el icono “Emitir Ordenes de Compra”, completar los datos solicitados en la

nueva pantalla, confirmar y autométicamente se generara la Orden de Compra/Provision Provisoria.

| Goblemo de

| Tiema del Fuego,

l Antértida e Islas

| del Atldntico Sur B

Administrador Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuestaria Compras Inventario Bienes de Consumo Contabilidad

Recents: pigina de Iniclo — | ~ Tabafarcon Compras | ~ Generar Mo de O, — | — Tsbajarcon Cven., | =
Trabajar con Ordenes de compras

EMITIR

Emitr Ordenes de Compra |

Ejer( RAF 103
Tipodecompra  Compra Directa N° Comp 147

Nro Proveedor f

Nro Orden Compra

Induir anuladas [

Ejercicio RAF Nro 0.C Fecha Emision Nro Proveedor Nombre Proveedor Total 0.C Estado

L f | Tiera del Fuego, | s e d
; Cabiec  1-6 1, 10310
@ Antartida e lsios Do, 10310

| del Atiantico Sur

Emisién de ordenes de compra
Informacitns de by compry
Eperaag 2w
RAF 13
Tipo de compra Compra Directa
N* de compra k-
el

Fecha de Emisidn 5/05 208

Ohservaconss

Normna Legal Tipo | ————ee w| Mo @ At -Afia o
Cepdaitn a:#
Mema o F

fro de Orden de Compra Irsaal 0 Para nemeracn automabea debe dejar el campo en cero.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
QFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

PROVISORIO

Provesdor OLMOS ANDREA MARTA (v )
USHUAA-TIERRA DEL FUEGO-ARGENTINA
Solickan los siguientes insumos.

EH. e Canticad Insume | Descnpcion S Preclo Unitario Procio Total

THE 10.00 | ( 290020030 - 1 ) 1500 150,00
Lagiz nagroigraio 8 W2
o A 10,00 ]( 290000008 1) 2000 200,00/
Bobgrado Traze grosso And
LA PRESENTE ORDEN DE COMPRA IMPORTA LA SUMA TOTAL DE PESOS 350,00(
TRESCIENTOS CINCUENTA

IMULTA POR MORA: Las ¥ i todos ios casos

prorogan g @
lia viabilidad de aplicacion de mors por incumplisdeno del Contrato; dichs multa podrd ser de hasts sf uno por ciento [1%) del
(vaior de 10 satisfecho fuers del rming originano del contralo por cade diex (10} diss de atraso o accion mayor de § (cinco) dias.

| DBSERVACIONES:
| FORMA DE PADO  Bagun Phego
[ "CUGAR DE ENTREGA San Martin 450
mw‘&w

COMPRA DIRECTA Ejercicio: 2010 RAF: 103 Nro: 147

NORMA LEGAL Tipo: RESOLUCION MLE. - Nro: 1- Latra: - Afio: 2019

EXPEDIENTE NRO 1 LETHA € - ARO 2019 - AMBITO: 1 . COPIA: 8
MEMO:  I-PRUEBA
Prusba commg e

Firna Fenponsabe 08 Comprs Fema AGuacatanc

Gobiemo de [
Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

Trabajar con Ordenes

MODIFICAR B

ANULAR IMPRESION MASIVA
Ejercicio 2019 RAF 103
Tipo de compra Compra Directa N° Comp 147
Nro Proveedor 0 Fe
Nro Orden Compra [ o

Incluir anuladas g BUSCAR
i e I S LT D TS TN R DR T T
i E]

Ejercicioc RAF Nro 0.C Fecha Emision Nro Proveedor Nombre Proveed

2019 103 201 20/01/20

gencapacitacion.tierradelfuego.gov.ar says

Confirma el pase a Definitivo de la Orden de Compra

Una vez confirmada la accion se procede a descargar la Orden de Compra a través del icono “Imprimir

Orden de Compra”. Esta se debe incorporar al expediente.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Goblemno de

Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

del Atlantico Sur

Administradar’ Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuestana Compras Inventano  Bienes de Consumo  Contabdidad
Recents: pigina de Inigdo | — Generar Nro de Ord,., ~ | — Trabafar con Compras — | frabaiar con Duden
Trabajar con Ordenes de compras

ANULAR IMPRESION MASIVA GENERAR COMPROMISO

Eferciclo 2019 RAF 103

Tipo de compra Compra Directa N° Comp 147
Nro Proveedor 0 #~

Nro Orden Compra a

Incluir anuladas 0

Ejercicio RAF Nro 0.C Fecha Emision Nro Proveedor Nombre Proveedor Total 0.C Estado
F 2019 103 20 ¥ ANDREA MARTA 450,00 Definitive

Imprimr orden de compra

Gobilerno de
Tierra del Fuego,
Antartida e Islas
del Atlantico Sur
ORDEN DE COMPRA Y/O PROVISION N* 201
ACmD033
Provesdor OLMOS ANDREA MARTA [
USHUAIA-TIERRA DEL FUEGO-ARGENTINA
Solicitan los sigulentes Insumos:
Of.item Centidsd ~ Insumo / Descripcion Pracio Unitario Precio Total
i) 1 10.00 | ( 2000200301 ) 15,00 150,00
Laplz negrofgrafita)H8 N*2
] . 10,00 | { 200020009 - 1 ) 20,00 200,00
Boligrafo Trazo grueso Azul
LA PRESENTE ORDEN DE COMPRA IMPORTA LA SUMA TOTAL DE PESOS 350,00}
TRESCIENTOS CINCUENTA
MULTA POR MORA: Las d ¥ pro das o concebkdas, determinaran en todos ks casos

ia viabilidad de aplicacién de mora por Incumplimiento del contrato; dicha multa podra ser de hasta el uno por clento (1%) del
valor de fo satisfecho fuera det términe originario del contrato por cada diez (10) dias de atraso o fracclén mayor de 5 (cinco) dias.
OBSERVACIONES:

FORMA DE PAGO _ Segun Pliego
LUGAR DE ENTREGA San Martin 450
PLAZO DE ENTREGA Segun Pliego

COMPRA DIRECTA Ejercicio: 2010 RAF: 103 Nro: 147

NORMA LEGAL Tipo: RESOLUCION ME. - Nro.: 1 - Letra: - Afto: 2019

EXPEDIENTE NRO 1-LETRA: £ - ARO 2019 - AMBITO: 1 - COPIA: 0
S ——

MEMO: 2 - PRUEBA
prueba compias

Fima Responsable de Compra Fama Adpschcatans

10. Registracion del Compromiso

Notificado el Proveedor (Modelo de Nota en el Anexo VI) e incorporado al expediente los
comprobantes notificados, se debera registrar el compromiso en el médulo de compras. Para ello, se
debe ingresar a las pestafias “Compras - Trabajar con Compras” y luego cliquear el icono “Ver

Ordenes de Compras”.
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Provincia de Tierra del Fuege, Antértida
e islas del Atidntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Luego, se selecciona el icono “Generar Etapa del Compromiso™ y automadticamente el sistema

solicitara la confirmacion de la accion.

no  Contabilidad

ANULAR
Ejercicio 2019 RAF 1013 Generar Etapa Compromiso

GENERAR COMPROMISO

Tipo de compra Compra Directa  N® Comp 147
Nro Proveedor 0 =
tro Orden Compra 0

Induir anuladas (=] BUSCAR

Ejercicio HAF Nro 0.C Fecha Emision Nro Proveedor Nombre Proveador Total 0.C

3 2m9 103 a1 2120 1 OLMOS ANDREA MARTA

Estado §

Generar Compromiso X
Compra
Ejercicio 2019 RAF 103 Tipe Compra Node .,

Directa Compra
Adquisicion de Libreria para el
Ministerio de Economia,
No Letra Afio Ambito Tipo Copia DV
E 2019 1 E 0

Estado COompea

Adjudicada  D8SCTIPCiON

Pieza Administrativa

[l Generar Notas de Pedidos con saldo no Adjudicado

CONFIRMAR
S

Una vez realizada la confirmacion, el sistema indicara que se ha generado con éxito la generacion del
COmpromiso.

Generar Compromiso X

" se completé con éxito la generacién del Compromiso.

Compra

o
Ejercicio 2019 RAF 103 Tipo Compra Node .,
Directa Compra

Estado Compra Descripcion Adguisicion de Libreria para el

Adjudicada Ministerio de Economia.
o x ; ;
pleza Administrativa N° Lletra Afio Ambito Tipo Copia DV

1 E 2019 1 E 0

Nuevamente se debe volver a la opcion “Trabajar con Compras” y seleccionar el icono “Ver mas
Opciones™.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Ydl Gobierno de
Tierra del Fuego,
Antartida e Islas

= | del Atlantico Sur

el

Admdnistrador  Nomenciadores . Presupiestd . Registracidn Presupeestanis Compras  Inventanio  Bienes de Cr

Recents: Pdoina de Jolcls | GenerechradaOrdu, | TRklarcon Ordsn, ¢ | Tl e Drsma
Trabajar con Compras

Efercide 2614 RAF 19

Irmstituclan 1 s o Unidad compradera 10310

Fecha de apartura TR H* e compra 147
I Estado [Todes

Ejer RAF Tipo
P RAY Y YYD R A 2005 103 Compra Diret

N Comp Descripcidn Estado Focha de apertura PA N Ao Ambito

147 AdbquiniciGn de Litseria

2 Miastig de Bostina. da

1 3w

En la ventana “Datos adicionales”, se debe ingresar a “Comprobantes Preventivos - Compromiso™.

A, IGmmod&
| Tierrs cel Fuego,
| Antértica e hias
| del Atldntico Sur

prEEstarie  Comg
Datos adicionales de Compra Directa N° 147/2019-103
{3 Ver mavimientos
%) Adjuntar docomentos
(3 VerDetalles
@) Moditicar Licitacion

@ Analar Pliege

&) Trabsjaer con Rubros

L5} Comprob = Cavng >

En la ventana “Ver Comprobantes Preventivo - Compromiso”, ingresar a la opcién “Imprime

Reporte” y automaticamente aparecera el Volante de Compromiso - Definitivo.

| Gobilerno de

t Tierra del Fuego,
| Antartida e lslas
i del Atlantico Sur 3

]

Administrador Nom

Ver Comprobantes de Preventivo-Compromiso

Ejerddo 2012 RAF 103 Comgpra Directa N° de compra 147

Ejercicio

RAF Tipo de Comprobante
103 Preventivo/Definitive - CHay 158

e A R e
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
DFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Gobierno de

Tierra del Fuego,

Antartica e Islas

clel Atlantico Sur
Creacién Prev.: 09/01/20
oEN impresion: 20/01/20 10:29:11
GTF Hoja N°: 1
APCpMy504

Ejercicio: 2018 RAF: 103 Ministerio de Economia
N*Comp. 158 Preventivo/Definitivo - CMay
Institucion: 1 06 01 Ministerio de Economia
PA N 1 Letra: E ARo: 2019 Ambito: 1 Tipo: E NC: 0
En concepto de:  Adquisicién elementos de libreria. Generardo por NP 2019 - 103 207

Linea UG.G. Insumo

C

2 ECT300 290020009 1 Boligrafo Trazo grueso AzulUnidad 10,00 20,00 1 o 200,00
20000 3 ECO240

Detalle: Boligrafo Trazo grueso Azul

Norma Legal: RESOLUCION ME. Tipo: 33 N%: 1 Leira: Afo: 2019

1 EC7300 290020030 1 Lapiz negro{grafito)HB N°2/Unidad/ 10,00 15,00 1 o 150.00
20000 3 ECO0240

Detalle:  Lapiz negro{grafito)-8 N°2

Norma Legal: RESOLUCION ME. Tipo: 33 N*: 1 Letra: Afio: 2019
Total Compromiso: 350,00
Total Preventivo: 350.00
Enero 0,00 Julio .00
Febrero 0.00 Agosto 0.00
Marzo 0,00 Setiembre 0.00
Abril 0,00 Octubre 0.00
Mayo 0,00 Noviembre 0,00
Junio 0,00 Diciembre 350,00 TOTAL 350,00
EC0240 20000 3 350,00 1 OLMOS ANDREA MARTA 350,00 350,00

* Ordenas de Compra:
£j 2019 RAF 103 Nro 201

Usuario: COMPRAS - 09/01/20 13:16:53

Una vez generado el Volante de Compromiso Definitivo, se incorporara en el expediente y se remitira

al drea correspondiente para dar continuidad al tramite de pago.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e |slas del Atldntico Sur
Repiiblica Argentina
MINISTERIC DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

ANEXO I — RESOLUCION O.P.CN® 9 4 /2020.-
Modelo de Nota Fundada

........... covisaa 08 sseevass @8 2020

De mi consideracion:

Me dirijo a Usted a efectos de solicitarle su autorizaciéon para la
adquisicién de (copiar y pegar Tema y Detalle de la caratula del expediente), formalizado
a través del Expediente N° ...............

Los bienes o servicios a adquirir son los siguientes: (detallar).
Motiva esta solicitud (fundamentar la necesidad de contar
con los bienes o servicios requeridos).

El monto estimado asciende a la suma total de $..........ccceevnennen.

Sin otro particular, lo saludo a Ud. atentamente.

Aclaracion

Cargo del funcionario del rea solicitante
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atldntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

ANEXO II - RESOLUCION O.P.CN° (0 9 & /2020.-
Modelo de Pliego de bases y condiciones particulares

Pliego de Bases y Condiciones Particulares
1. OBJETO.
La PROVINCIA, a través del Ministerio de .............ccccoeeeerrnnnnn , llama a LICITACION
PUBLICA/PRIVADA PALA 8. ....vuiueeeiseeesieeiseisiessessessesiesses e e e et e eeaaetns e eseeaai e eeeeaaneeaeees
2. PLAZO DE CONTRATACION.
La duracion de la presente contratacion sera de............ contado a partir de............... la
notificacion de la ORDEN DE COMPRA.
La misma podra ser prorrogada de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.
3. ESPECIFICACIONES DE LA CONTRATACION.

En esta clausula se describen las caracteristicas que se definan para cada renglon a contratar,

llevandolos al mas minimo detalle para aportar la mayor claridad posible de lo que se pretende

adquirir.

4. LUGAR Y FECHA DE ENTREGA:

La prestacion del servicio o bienes a entregar se realizaran en el/los lugar/es y fechas indicados
a continuacion.

IXIBREIGE ..o romadssimminmas b A R A S R S A S e ey

o] 1P

El inicio de la provision debera encontrarse disponible una vez notificado el ADJUDICATARIO
de la Orden de Compra.

5. PRESENTACION DE LA OFERTA

La OFERTA se presentara en sobre cerrado sin membrete o marca alguna. El mismo debera
contener en el frente el siguiente texto: “PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR - DIRECCION GENERAL
B0 s s iy - SECRETARIA DE  ..ccoooevviiieaninnnn, - MINISTERIO
135 S - LICITACION PRIVADA/PUBLICA N°: /XX - FECHA DE
APERTURA // HORA :00hs.”

La OFERTA en todas sus fojas, asi como toda la documentacion a presentar, debera estar
rubricada con firma y aclaracion por el OFERENTE o REPRESENTANTE LEGAL, a excepcion
de aquella documentacion certificada por Escribano Publico.

Toda documentacion presentada en fotocopia debera ser certificada como copia fiel del original
por Escribano Publico, Policia, Entidad Bancaria o agente del Estado Provincial. Para la
certificacion ante agente del Estado Provincial debera presentar ante éste la documentacion

original.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida
e Islas del Atléntico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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Las enmiendas y raspaduras en partes esenciales de la OFERTA deberin estar debidamente
salvadas por el OFERENTE o su REPRESENTANTE.

6. RECEPCION DE SOBRES Y APERTURA DE OFERTA.

El lugar, la fecha y hora limite para la Recepcion de Ofertas, asi como para el Acto de Apertura
de sobres, seran fijados por el Organismo que lleve adelante la Licitacion, mediante Comunicado,
el que sera publicado en los medios que establece la reglamentacion. Dicho Comunicado formaré
parte integrante del presente PLIEGO.

Ante cualquier consulta comunicarse a los teléfonos 02901 — 44-...... /44....., o al correo
electronico .........coe.........@tierradelfuego.gov.ar.

7. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES.

Podran formularse, sin cargo alguno, por escrito y en idioma espariol, aclaraciones relacionadas
con el contenido del PLIEGO, las que deberén presentarse ante el Organismo que lleve adelante
la Licitacion, hasta cinco (5) dias anteriores a la fecha de presentacion de las ofertas. El
Organismo que lleve adelante la Licitacion, se expedira en un plazo improrrogable de dos (2)
dias de recibida la consulta, mediante Circular.

El Organismo que lleve adelante la Licitacion podra efectuar, de oficio, aclaraciones y/o
agregados al PLIEGO que no podréan introducir modificaciones sustanciales y/o prorrogar las
fechas previstas en la LICITACION mediante Circular.

Todas las Circulares emitidas de oficio y/o a peticion de interesado, llevaran la numeracién que
otorgue el registro del Organismo que lleve adelante la Licitacion y luego de notificadas en el
domicilio consignado por los interesados que se hayan registrado y accedido a las bases de la

LICITACION en el sitio web de la Provincia www.tierradelfuego.gov.ar, formaran parte del

presente.

8. OFERTA

La oferta se compone de los siguientes elementos:

Garantia de oferta.

Formulario de Cotizacion

Antecedentes (detallados en cldusula descripta como “ANTECEDENTES” del presente
PLIEGO).

Oferta técnica (detallados en clausula descripta como “OFERTA TECNICA” del presente
PLIEGO)

9. FORMULARIO DE COTIZACION:

“SOLO SE PODRA COTIZAR EN EL FORMULARIO DE COTIZACION ADJUNTO, QUE
FORMA PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE PLIEGO™.

La sola presentacion de la OFERTA, el hecho de cotizar precio y firmar el FORMULARIO DE
COTIZACION, implica el pleno conocimiento y la aceptacion de todas y cada una de las
cldusulas del presente PLIEGO; de las normas que lo regulan, como asf también la aceptacion
de las obligaciones emergentes de la ORDEN DE COMPRA de quien resulte
ADJUDICATARIO.
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& Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES

Cualquier modificacién, sustitucion, alteracion o condiciones que consignen los OFERENTES
en la formulacion de sus OFERTAS, que estén en pugna con el PLIEGO, seran de ningtin valor
ni efecto, teniéndose a las mismas por no escritas.

10. OFERTA TECNICA

En esta clausula se detallan los requisitos de documentacion que deben presentar en la oferta.
La Oferta Técnica se compone de:

a. Detalle de las caracteristicas de los insumos o servicios ofertados y demas
caracteristicas de la propuesta (en caso de tener ofertas alternativas, detallar las
mismas).

b. Descripcion aclaratoria y/o folleteria de las propuestas presentadas.

Muestras (en caso de corresponder).

d. Toda otra documentacion que sea necesaria para permitir seleccionar la oferta mas

conveniente. (en caso de corresponder).
11. ANTECEDENTES
A fin de verificar los antecedentes del OFERENTE, debera presentar la siguiente documentacion.

a. Certificado PROTDF vigente.

b. Certificado de Cumplimiento Fiscal vigente.

c. En caso de personas juridicas, ultima designacion de autoridades vigente.

d. Poderes concedidos y toda otra documentacion que acredite fehacientemente el caracter
que reviste la persona que rubrica las fojas que integran la presentacion de la OFERTA
en copia certificada.

e. Documento Nacional de Identidad del OFERENTE o REPRESENTANTE LEGAL que
rubricara todas las fojas que integran la presentacion de la OFERTA en copia certificada.

12. FACTURACION

Las facturas podran ser tipo B, C 6 E a nombre de la PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR - C.U.LT. N° 30-54666243-4.

La/s factura/s y remitos deberan ser debidamente conformadas/os con la firma, aclaracion, cargo
o en su defecto Legajo de quien recibe y/o del responsable del drea que realiza la recepcion.

13. PAGO:

El Organismo que lleve adelante la Licitacién, podra determinar un plazo distinto al establecido
en el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales, el cual debera estar expresamente
determinado en el presente PLIEGO.

14. IVA:

La PROVINCIA se encuentra exenta del Impuesto al Valor Agregado, como asi también
amparada por los beneficios de la Ley Nacional N° 19.640.

1. Especificaciones Técnicas (de corresponder).

Contratacion Directa: En el caso de que las Especificaciones Técnicas de la contratacion no

puedan ser cargadas en el campo descripcion especifica del insumo, se generarda un Anexo de
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Especificaciones Técnicas con todo el detalle de lo que se pretende contratar y se emitird como

anexo adjunto al Formulario de Solicitud de Cotizacion.
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Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
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Republica Argentina
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ANEXO I1I - RESOLUCION OP.C N 9 4 oo

Modelo de acto administrativo de autorizacion de la Contratacion Directa

segiin Decreto Provincial de Jurisdiccional de Compras y Contrataciones

VISTO el Expediente N° del registro de esta Gobernacion; y

CONSIDERANDO:

Que mediante el mismo se tramita la contratacion de para la
Secretaria de perteneciente al Ministerio de

Que en el nimero de orden __ obra Nota N° mediante la cual, el Director
de solicita al Secretario de autorizacion para iniciar el
tramite de adquisicion de destinadas al

Que en el nimero de orden  obra la autorizacion del Sr. (cargo segin corresponda de acuerdo

con el Decreto Jurisdiccional)

Que consecuentemente resulta procedente efectuar la Contratacion Directa N° /__
Que se cuenta con partida presupuestaria para afrontar el gasto y el mismo sera solventado con fondos
del Tesoro Provincial/Fondo de

Que la presente contratacion se encuadra legalmente dentro de lo establecido en las Leyes

Provinciales N° 1015 Articulo 18° inciso 1), N° 1150, N°® 1191, los Decretos Provinciales N° 674/11,

N°79/15 y N° 19/20 y la Resolucion O.P.C.N° | sus modificatorias y complementarias.
Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado del presente instrumento legal, en virtud de lo
dispuesto en el Decreto Provincial N° 417/20 ylaResolucion . N° /
Por ello:

EL (Cargo que corresponda)

DISPONE:

ARTICULO 1°. - Autorizar la Contratacion Directa N°  / , que tramita la Contrataciéon de

para la Secretaria de perteneciente al Ministerio
de , en los términos establecidos en el inciso 1) del articulo 18 de la Ley Provincial

N° 1015. Ello, por los motivos expuestos en el exordio.
ARTICULO 2°. — Aprobar el Formulario de Cotizacién adjunto.
ARTICULO 3°.- Imputar el gasto que demande el cumplimiento de la presente ala UGG, UGC
____del ejercicio econémico y financiero vigente.
ARTICULO 4°.- Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.
. N°
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ANEXO IV — RESOLUCION O.P.CN° () 9 4 /2020.-
Listas de Control

Deben acceder a las listas de control todas las dreas intervinientes. En este caso, la Lista
debera ser completada por la DGAF e incorporada al expediente en forma previa al envio de

este a la Auditoria Interna.

Lista de Control del Procedimiento de Contratacion :”““\ZJ N° de orden en
Directa Etapa Iy I1 el Exp.

1. La Nota fundada es clara y estd completa.

2. De requerirse, se incorpord el Informe técnico
3. Aprobacion

4, Nota de pedido

5. Reserva de crédito

6. Autorizacion (Acto Administrativo)

7. Formulario de cotizacion

8. Difusion

9. Presupuesto/s

10. De requerirse, se incorporo la Garantia de oferta
11. Cuadro comparativo

12. Evaluacion

13. Se ha verificado que los oferentes no estan incluidos en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos

14. Certificado PROTDF

15. Los datos de la empresa coinciden en los Certificados y en

la/s garantia/s presentada

16. Proyecto de Resolucion

17. Todas las actuaciones cuentan con la firma correspondiente

18. Los modelos de notas y de actos administrativos son los
establecidos en el Instructivo de Contrataciones o han sido

mejorados sin perder componentes del modelo original.

19. Resolucion de adjudicacion firmada

20. Orden de Compra

21. Notificacion

22. Garantia de adjudicacion si corresponde
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Lista de Control de los Procedimientos de Licitacion.

Etapas 1y 1l

N° de orden en

el Exp.

1. La Nota fundada es clara y esta completa.

2. De requerirse, se incorpor6 el Informe técnico
3. Aprobacion

4, Nota de pedido

5. Reserva de crédito

6. Pliego de bases y condiciones

7. Formulario de cotizacion

8. Proyecto de Resolucién

9. Autorizacion (Acto Administrativo)
10. Difusion

11. Publicacion

12. Invitaciones (s6lo Licitacion Privada)
13. Acta de Apertura

14. Presupuesto/s

15. Garantia de oferta

16. Se ha verificado que los oferentes no estan incluidos en el

Registro de Deudores Alimentarios Morosos

17. Certificado PROTDF

18. Cuadro comparativo

19. Evaluacion

20. Los datos de la empresa coinciden en los Certificados y en

la/s garantia/s presentada

21. Acta de Pre-adjudicacion

22. Publicacion

23. Proyecto de Resolucion

24. Todas las actuaciones cuentan con la firma correspondiente

25. Los modelos de notas y de actos administrativos son los
establecidos en el Instructivo de Contrataciones o han sido

mejorados sin perder componentes del modelo original.

26. Resolucion de adjudicacion firmada

27. Notificacion

28. Garantia de adjudicacion si corresponde
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. 094
ANEXO V — RESOLUCION O.P.C N° /2020.-

Modelos
de Acto Administrativo de Adjudicacion en la contratacion directa
VISTO el Expediente N° / __del registro de esta Gobernacion; y
CONSIDERANDO:
Que mediante el mismo se tramita la contratacion de , parala
Subsecretaria de , dependiente del Ministerio de , por

un periodo de () meses.

Que a través de Disposicion/Resolucion N°  /  se autoriz6 el llamado a Contratacion Directa
N° / (N°deOrden: ).

Que vistas y analizadas las ofertas recibidas, y a partirde laNotaN°® __ (N°de Orden _ ), el 4rea
requirente recomendd pre-adjudicar la contratacion a la firma , por un monto de
PESOS CON _ /100 ($ __. _ .00.-) por ajustarse a lo

requerido y por resultar ser la oferta mas conveniente para el Estado Provincial.
Que se cuenta con partida presupuestaria para afrontar el gasto y el mismo sera solventado con fondos
del Tesoro Provincial.
Que, en consecuencia, procede el dictado del presente acto administrativo por medio del cual se
aprueba y adjudica el procedimiento.
Que la presente contratacién se encuadra legalmente dentro de lo establecido en las Leyes
Provinciales N° 1015 Articulo 18° inciso 1), N° 1150 y N° 1191, los Decretos Provinciales N° 674/11,
N°79/15 y N° 19/20 y la Resoluciéon de O.P.C. N° /|, sus modificatorias y complementarias.
Que la suscripta se encuentra facultada para el dictado del presente instrumento legal, en virtud de lo
dispuesto en los Decretos Provinciales N° 417/20y N°  /
Por ello:

LA SECRETARIA DE

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el procedimiento y adjudicar la Contratacién Directa N° _ / , de

contratacion de , para la Subsecretaria de :
dependiente del Ministerio de , por un periodo de _ (_ ) meses, a la firma
.. GYHIT: N° , por un monto de PESOS

CON _/100($ .  ,00.-). Ello, por los motivos expuestos en el exordio.

ARTICULO 2°.- Autorizar a la Direcciéon General de Administracion Financiera del Ministerio de

a emitir la correspondiente Orden de Compra.

ARTICULO 3°.- Imputar el gasto que demande el cumplimiento a las U.G.G. __, U.G.C. ___del
ejercicio econdmico y financiero en vigencia.
ARTICULO 4°.- Notificar a los interesados. Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y

archivar.
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ANEXO VI — RESOLUCION O.P.CN% 9 4  /2020.-

Modelo de nota de notificacion

La notificacién debera realizarse mediante nota, pudiendo adecuarse al siguiente modelo:

Sres.

Direccion:

Tel:

De mi mayor consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., en relaciéon a la Contratacion

Directa N° _ / , que tramitd la contrataciéon de (Objeto)

, a fin de remitirle la Orden de Compra N° /

solicitando que remita a la Direccion General de esta misma Orden de Compra firmada

por usted, con aclaracion y fecha en que se produzca la notificacion, como asi también notificacion
de la Resolucion ~ N° /

En este marco, se deberd presentar la garantia de adjudicacion
equivalente al diez (10 %) del valor total de la Orden de Compra N® /. la que debera ser entregada
dentro de los ocho (8) dias hébiles a partir de vuestra notificacion, segtn lo establecido en los Decretos
Provinciales N° 674/11 y debera ser remitida a esta Direccion General de , sita en

calle N° , __°piso de la Ciudad de

Sin otro particular, saludamos a UD. muy atentamente.
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