“2021 - Ao del Trigésimo Aniversario de la Constitucion Provincial"

Provincia de Tierra del Fuego Antdrtida e
Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Ushuaia, 24 AGO 2021

VISTO el Decreto Provincial N° 675/2020; la Resolucién CGP N° 02/2018 y
las Resoluciones OPC N° 84/2020; N° 94/2020 y N° 17/2021

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Provincial N° 675/2020 se establece que la Oficina
Provincial de Contrataciones serd la encargada de llevar adelante la gestion del proceso de
contratacién de seguros patrimoniales y de personas, referidos a las coberturas de riesgos
propios y especificos de la operacion cotidiana del conjunto del Sector Piblico Provincial,
incluyendo expresamente a los organismos descentralizados y autarquicos.

Que mediante la Resolucién O.P.C. N° 84/2020 y su modificatoria N°
17/2021, se aprueba el Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones del Sector
Piblico Provincial.

Que la Resolucion Contaduria General N° 02/2018 aprobé un procedimiento
especifico para las tramitaciones de seguros patrimoniales y de personas, ello en virtud de la
particularidad de contratacién de los seguros y de las funciones que la Contaduria General
de la Provincia ejercia en ese momento.

Que en virtud de la competencia de la Oficina Provincial de Contrataciones
establecida por la Ley N° 1015 corresponde el dictado del presente acto administrativo a fin
establecer el procedimientos especifico para la contratacién de seguros patrimoniales y de
personas y de disponer de normas complementarias, referidas a las coberturas de riesgos
propios y especificos de la operacion cotidiana del conjunto del Sector Pablico Provincial,
incluyendo expresamente a los organismos descentralizados y autarquicos.

Que asimismo corresponde articular los procedimientos y las normas
complementarias de los trdmites de seguros de la presente resolucién con el Manual de
Compras y Contrataciones aprobado mediante Resolucién O.P.C. N° 17/2021.

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente en
virtud de lo establecido en la Ley Provincial N° 1015, Articulo 9°, Decretos Provinciales N°
675/2020 y N° 4547/2019.

Por ello:

EL TITULAR DE LA OFICINA DE CONTRATACIONES
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Aprobar el Manual de procedimientos y normas complementarias para la
Contratacién de Seguros del Sector Piblico Provincial, en el marco de lo establecido por el
Decreto Provincial N° 675/2020, conforme al Anexo I que forma parte de la presente. Ello,
por los motivos expuestos en los considerandos.
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ARTICULO 2°.- Establecer que los bienes muebles o inmuebles que no formen parte del
patrimonio de la Provincia (bienes alquilados, dados en comodato, en usufructo o cualquier
otra figura que corresponda asegurar bienes ajenos) deberén tener idéntica cobertura que los
pertenecientes a la Provincia, a cuyos efectos deberd tramitarse de acuerdo con lo
establecido en la presente.

ARTICULO 3°.- Aprobar las disposiciones transitorias que, como Anexo II, forman parte
integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 4°.- Establecer que la presente entrard en vigencia a partir del dia habil

siguiente al momento de su publicacion.

G.T.F. ARTICULO 5°. - Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.
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Introduccion

Los procedimientos para la contratacion de seguros de bienes muebles o inmuebles o de
personas, son los que establecen las Resoluciones de la Oficina Provincial de Contrataciones
(O.P.C.) N° 84/2020 y su modificatoria N° 17/2021 que aprueba el Manual de
Procedimientos de Compras y Contrataciones en el marco de la Ley Provincial N° 1.015, la
Resolucion O.P.C. N° 94/2020 que aprueba el Instructivo del Manual de Procedimientos de

Compras y Contrataciones y las modificaciones particulares y especificaciones que se
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incorporan en la presente Resolucion y las que en el futuro la modifiquen y/o

complementen.

En este manual se presentan normas particulares para la contratacién de seguros y, en lo que
respecta a sus procedimientos, se establecen sus especificaciones. Es importante aclarar que,
a fin de evitar redundancia normativa, s6lo se da cuenta de las particularidades del
procedimiento de contratacién de seguros, sin llegar a reproducir los aspectos generales de
los procedimientos de contrataciones que ya se encuentran formalizados en el Manual de

Procedimientos de Compras y Contrataciones y su respectivo Instructivo.

En el capitulo N° 1 se sefialan las particularidades del procedimiento para la contratacion de
seguros; los plazos, los responsables del inicio del procedimiento y cuestiones especificas
que deben seguirse en algunas de las operaciones que conforman cada procedimiento. El
capitulo N° 2 describe aspectos puntuales que se requieren al momento del endoso, la
prérroga del contrato vigente y la baja de una cobertura; mientras que el capitulo N° 3
incorpora indicaciones a seguir ante un siniestro. Finalmente, en el capitulo N° 4, se
presentan los cursogramas de contratacion directa por compulsa abreviada de seguros; de
adjudicaci6n simple; de licitacion privada y para la contratacion de endosos. No se incorpora
el cursograma de licitacién piblica dado que se deberd seguir el mismo circuito establecido
en la Resolucién OPC N° 17/2021, con la salvedad de que, tal como ocurre en el resto de los
procedimientos, previo a emitirse la Nota Fundada deberé enviarse el expediente a la O.P.C.

para informar el requerimiento, obtener asesoramiento y disponer del precio de referencia.

Capitulo 1: La contratacion de seguros

1.1 De los plazos

1.1.1 En las contrataciones de seguros de pélizas anuales o temporales, el area responsable
de los bienes patrimoniales o personas a asegurar debe controlar si existen pélizas vigentes
que cubran sus riesgos. Si dichos riesgos no se encuentran cubiertos por una péliza vigente
deberé iniciar el tramite en forma inmediata. De existir pélizas debera verificar la fecha de
vencimiento de las mismas e iniciar las tramitaciones de contratacion, de acuerdo a los
plazos del item 1.1.2.

1.1.2 Cuando corresponda el procedimiento de Contratacion Directa, la presentacién del
expediente a la O.P.C. con toda la informacién necesaria para el inicio del trdmite no debera
ser menor a veinte (20) dias hébiles, previo a la fecha en la que se requiere la cobertura.

Cuando correspondiera realizar una Licitacién Pdblica o Privada, la presentacion del
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expediente a la O.P.C. con toda la informacion necesaria debera ser de, al menos, cuatro (4)
meses previo a la fecha en la que se requiere la nueva cobertura.

1.1.3 Ante la duda respecto del tipo de procedimiento de seleccién a utilizar conforme al
monto del gasto, contratacién directa o licitacion publica/privada, deberdn solicitar
asesoramiento previo y el precio de referencia a la O.P.C. cuatro (4) meses previo a la fecha
en la que se requiera la nueva cobertura.

1.1.4 En el caso excepcional de los seguros en los que resulte imposible cumplir con los
plazos antedichos, el é4rea requirente deberd iniciar la tramitacion de la pertinente
contrataciéon en forma inmediata al tomar conocimiento de la necesidad de cobertura,
acompainando la solicitud con un informe preciso donde se justifique el no cumplimiento de

los plazos.

1.2. Del inicio del procedimiento

1.2.1 Sera responsable del inicio del trdmite de contratacién y de la ejecucion de la
prestacion contratada (cobertura de seguro), quien haya sido designado en el érea, en los
términos del Anexo II de la presente Resolucidn, bajo cuya Orbita se encuentran los bienes
muebles o inmuebles y/o personas que se pretenden asegurar.

1.2.2 Verificado que se encuentra vencido el plazo de antelacion que establece esta
normativa y que el drea responsable no haya iniciado el procedimiento de la nueva
contratacién, la Direccién General de Gestién de Seguros de la O.P.C. podrd iniciar de
oficio el tramite y requerir que se tramite el sumario correspondiente, ante la situacién de
incumplimiento de las responsabilidades de los funcionarios piblicos previsto en el articulo
N° 188 de la Constitucién Provincial.

1.2.3 Las dreas del Sector Publico Provincial que no se encuentren dentro del dmbito de la
Administracién Central, deberdn tramitar el procedimiento establecido en la presente con la
salvedad de que la notificacién de la Orden de Compra a las companias la realizaran las
propias dreas administrativas y se deberd enviar copia de la Orden de Compra y de la

notificacién al proveedor a Ia O.P.C. en forma inmediata.

1.3. Del procedimiento de inicio de la contratacion

Para este tipo particular de contratacion se debera seguir, en forma complementaria al resto
de la normativa de la O.P.C. sobre compras y contrataciones, las siguientes pautas:

a) La Nota de Requerimiento que se remite a la O.P.C. a fin de solicitar asesoramiento

y precio de referencia deberd estar acompafiada por todos los antecedentes que

permitan identificar el tipo de cobertura a otorgar sobre bienes patrimoniales o

personas.
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b) La Nota Fundada debera indicar, en forma clara, el riesgo o contingencia dafiosa
que se pretende cubrir, asi como todo detalle que permita llevar adelante la
contratacion. Debera indicar el riesgo a cubrir; capital a asegurar —valor de los
bienes, su contenido/accesorios y, en caso de personas, el monto de cobertura-; plazo
de la cobertura; tipo de construccion; ubicacion y propiedad del riesgo; actividades a
desarrollar; nombre completo, fecha de nacimiento y nimero de DNI, en caso de
seguro de personas, incluyendo condiciones particulares si las tuviere, la

fundamentacion y el precio de referencia informado por la OPC.

1.4 El llamado y la Orden de Compra
1.4.1 En los casos de contratacion directa, de manera concomitante a la difusion del

llamado, las éareas deberan remitir el acto administrativo de llamado y el formulario de
cotizacion a la Direccion de Gestion de Seguros de la O.P.C. para que solicite las
cotizaciones.

De haberse admitido en el pliego cotizaciones en moneda extranjera, y en dicha moneda
fuera la contratacion, debera dejarse expresamente establecido en la Orden de Compra que
para proceder al pago del monto adjudicado, se debera realizar la conversion conforme el
tipo de cambio vendedor del Banco de la Nacion Argentina del dia inmediatamente anterior
a efectuarse el desembolso.

1.4.2. En las clausulas particulares que rijan el llamado a contratacién y en el acto de
adjudicacion, se debera dejar expresamente establecido que la contratacion sera susceptible
de modificaciones que pueden alterar el valor inicialmente adjudicado mediante endosos de
la poliza, las que podran ser de incorporaciones o bajas o prorrogas.

1.4.3 En la contratacion directa, los procesos de: “Asiste, controla e informa precio de
referencia”, “Solicita cotizaciones”, “Recibe las ofertas”, “Realiza la evaluacion técnica de
las ofertas™; “Notifica y solicita la emision de la poéliza” y “Controla la poliza” seran
realizados por la Oficina Provincial de Contrataciones. El drea solicitante ratificard o
rectificara la evaluacién técnica realizada por la O.P.C. Esta division de tareas compete a los
organismos del Sector Publico Provincial que se encuentren dentro o fuera del ambito de la
Administracion Central. En las tablas 1 y 2 de los cursogramas anexos se presenta en forma
grafica esta division de tareas.

1.4.4 En la licitacion privada, los procesos “Responde las consultas”; “Remite
invitaciones™; “Confecciona la evaluacion técnica de ofertas™; “Notifica Orden de Compra y
solicita emision de la poliza” y “controla la poliza” seran realizadas por la Oficina
Provincial de Contrataciones. En las tablas 3 y 4 de los cursogramas anexos se presenta en
forma grafica esta division de tareas. En el ambito de los organismos del sector publico
provincial que no formen parte de la Administraciéon Central, tanto la notificacién de la
Orden de Compra como la solicitud de la pdliza a la compaiiia seran realizadas por cada

Ente, remitiendo copia a la OPC.
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1.4.5 Tal como ocurre en el resto de los procedimientos, en la licitaciéon publica la Nota de
Requerimiento deberd enviarse a la O.P.C. para contar con asesoramiento y precio de
referencia.

1.4.6 En el ambito de la Administracién Central, una vez suscripto el acto administrativo de
adjudicacion, la Direccién General de Administracion Financiera o equivalente en cada
reparticion, procedera a emitir la correspondiente Orden de Compra, la cual remitird a la
Direccion General de Gestion de Seguros de la O.P.C., quien notificard a la aseguradora
adjudicataria y solicitara la emisién de la péliza correspondiente. Posteriormente, la O.P.C.
incorporard al expediente la Orden de Compra notificada, la p6liza controlada y su
factura/nota de débito y remitird a la Direccién General de Administraciéon Financiera o
equivalente interviniente.

1.4.7 Se deberi remitir el expediente a la Unidad de Auditoria Interna, si ello correspondiera
de acuerdo con lo establecido en el Plan Anual de Auditoria Interna.

1.4.8 En la contratacién de seguros de inmuebles propios y alquilados, asi como de flota
vehicular de la administracién central, excluida la de la Policia Provincial, las funciones que
le competen a la Direccién General de Administracion Financiera y Legal (DGAFYL) del
Ministerio de Finanzas Publicas seran directamente implementadas por la O.P.C. Los
tramites de pago seran realizados por la DGAFYL al recibir de la O.P.C. cada solicitud de
pago.

1.4.9 En todas las tramitaciones de seguros de inmuebles y vehiculos, excepto los de la
Policia Provincial, una vez emitida la pdliza, la O.P.C. notificard a la Direccién de
Patrimonio de la Contaduria General de la Provincia, a fin de actualizar sus registros. En el

caso de los vehiculos también se informara a la Subsecretaria de Flota Vehicular.

1.5 Del pago

1.5.1 La Direccién General de Administracion Financiera o equivalente contratante, debera
tramitar el pago de la péliza, dando cumplimiento a la normativa vigente.

1.5.2 De ser generada una nota de crédito remitida por la compaiiia aseguradora en funcién
de una baja de cobertura, la misma se incorporard a las actuaciones a efectos de que sea
aplicada a un pago posterior.

1.5.3 En caso de no existir pago posterior por tratarse de la dltima cuota, la nota de crédito
debera ser aplicada a futuros pagos al proveedor. Para ello, la O.P.C. remitird a la
Contaduria General de la Provincia el expediente que contenga la nota de crédito e indicara
el/los expediente/s de pago al mismo proveedor sobre el cual se debera aplicar.

1.5.4 Los organismos del sector piblico provincial, incluyendo los entes descentralizados y
autarquicos deberdn informar los pagos realizados a la Direccién de Gestion de Seguros de
la OPC.
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Capitulo N° 2: Endosos, prérrogas y bajas de la cobertura

El endoso constituye una modificacion particular que se realiza sobre una péliza
de seguro vigente en la que se dispone el alta o la baja de bienes y/o personas asegurados/as;
el aumento o la disminucion de capitales y/o la modificacién de datos por correcciones de
los bienes o personas aseguradas, por lo que se alteran parcialmente las condiciones iniciales
del contrato. El endoso podra representar un incremento en el costo contratado
originalmente, como asi también una nota de crédito a favor de la Administraciéon. La
prorroga constituye una extension del tiempo de vigencia del contrato original.

Para hacer uso de las modificaciones por endoso o por prérroga, ellas deberdn haberse
contemplado en el llamado, el pliego de bases y condiciones y la adjudicacién. En el acto
administrativo de adjudicacion, se podrd incorporar en su articulado, la delegacién de la
autorizacién para la firma de endosos o requerimiento de prérrogas a nivel jerdrquico no

inferior al de Director General.

2.1 Particularidades de los procedimientos de Endosos y de Prérrogas

2.1.1 En primer lugar, y tal como se indic6 anteriormente, el drea solicitante deberd verificar
que la realizacién de los endosos o de prorrogas se encuentren contempladas en el llamado
del procedimiento, en el pliego de bases y condiciones y en el acto administrativo de
adjudicacién. En el caso de que los endosos o prérrogas no hubieran sido previstos
oportunamente, no se podrd hacer uso de ellos, correspondiendo iniciar un nuevo
procedimiento contractual.

En los casos en que se hubiese previsto la opcién de prérroga, los contratos de seguros, se
podran prorrogar por unica vez y por un plazo igual o menor a tres (3) meses y con las
mismas condiciones pactadas para el contrato original. Esto debe constar expresamente en el
llamado (pliego) y en acto administrativo de adjudicacidn.

2.1.2 De tratarse de una proérroga, el area solicitante generard un expediente e incorporara
una nota de requerimiento la cual justificard el motivo del uso de la clausula de extensién de
las coberturas e indicard el nimero de expediente y el estado del tramite de la nueva
contratacién anual. Se deberd vincular el expediente en el cual se tramita la prérroga al
expediente de la contratacion original. De no contar con expediente electrénico se deberd
adjuntar al expediente el acto administrativo de adjudicacién y la p6liza.

2.1.3 El expediente generado con la nota respectiva de prorroga debera ser remitido a la
Direcciéon General de Gestion de Seguros de la OPC, quien realizard una estimacién del
gasto y remitird el expediente al drea generadora para que continte la tramitacién.

2.1.4 A los efectos del ejercicio de la prérroga, corresponde emitir la Orden de Compra

antes del vencimiento del plazo originario del contrato. Una vez generada la Orden de
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Compra de la prérroga se deberd remitir el expediente a la OPC. Esta solicitard a la
compaiiia aseguradora la emision de la prérroga en las condiciones pactadas originalmente.
2.1.5 En el caso del endoso, la DGAF confeccionara directamente la Nota Fundada, la que
debera contener e identificar los detalles que resulten necesarios para llevar adelante la
modificacion de la péliza original. En el caso de bienes, se deberd informar el nimero de
inventario o el expediente en el cual se esté tramitando el alta del bien en el inventario.

2.1.6 En el caso de haber contemplado la posibilidad de efectuar endosos, las éareas
pertinentes deberdn remitir el expediente a la OPC de manera inmediata, a los fines de dar
cobertura urgente al riesgo existente.

2.1.7 La OPC vinculari el expediente a la actuacién principal de la contratacién (expediente
madre) y solicitard a la compania aseguradora el endoso requerido. Una vez recibida la
nueva péliza, la OPC la incorporard al expediente y remitird la totalidad de las actuaciones
al area solicitante.

2.1.9 Para aprobarse los endosos, sélo se requerirdn la aprobacién de la Nota Fundada por
parte del Secretario o Subsecretario y la autorizacién por parte de la DGAF. En la tabla 5 del

Capitulo N° 4 se presenta el cursograma del procedimiento de endosos.

2.2 Consideraciones especificas respecto de la documentacion en los endosos

a) Los bienes asegurables que se incorporen en el periodo existente entre el llamado a
cotizacion y el vencimiento de la pdliza vigente, se los debera incluir de manera inmediata a
la emision de la pdliza como un primer endoso, ello para evitar que los mismos queden sin
cobertura al inicio de la péliza subsiguiente.

b) Automotores nuevos: Previo al retiro de la unidad de la agencia, el drea adquirente
iniciara el expediente e incorporard copia de la factura de compra con certificacién de no
rodamiento.

¢) Automotores transferidos entre reparticiones con diferentes pélizas: El drea receptora de
la unidad transferida generara el expediente; adjuntara la nota de transferencia que contiene
los datos identificatorios de las unidades e indicard el tipo de cobertura que se solicita. Una
vez emitido el endoso en la poéliza del drea receptora, la Oficina Provincial de
Contrataciones deberd solicitar a la compaiia de seguros del drea que tenia asignado
anteriormente la unidad, la baja del seguro de la unidad, adjuntando la documentacién al
expediente.

d) Inmuebles alquilados o en comodato: El édrea requirente iniciard el expediente e
incorporard en el contrato de alquiler y si fuese un comodato, convenio de cesién de uso y
una nota con los datos que permitan identificar el bien a asegurar, el valor estimado de la

propiedad y todo otro detalle que resulte necesario para llevar adelante la incorporacién a la
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poliza original. También se incorporan en este item los inmuebles en usufructo o cualquier
otra figura por la que corresponda asegurar inmuebles ajenos.

e) Inmuebles incorporados al patrimonio de la Provincia: El drea requirente iniciard el
expediente e incorporard la documentacion que da cuenta de la titularidad sobre el inmueble
a nombre de la provincia de Tierra del Fuego AelAS. También deberd incorporar una nota
en la que se informe el valor estimado de la propiedad y del contenido, el tipo de
construccion y todo otro detalle que resulte necesario para llevar adelante la incorporacién a
la poliza original.

f) Seguros de Accidentes Personales: Para la incorporacién de personas en las distintas
pélizas de accidentes personales, el drea requirente iniciard el expediente y adjuntard el
listado de las personas con los datos de DNI, fecha de nacimiento, actividades y el tiempo de
permanencia de las mismas en la p6liza.

g) En todos los casos se deberd vincular el expediente madre con el de la contratacién. De no
contar con expediente electrénico se deberd adjuntar al expediente el acto administrativo de

adjudicacion y la péliza.

2.3 Sobre las bajas de cobertura

2.3.1 El érea requirente del seguro de los bienes o personas, ante la necesidad de baja de
cobertura, emitird una nota fundada argumentando las razones que motivan la solicitud y los
antecedentes que permitan acreditar la necesidad respectiva. Esta nota debera ser autorizada
por la maxima autoridad (Secretario o Subsecretario), mediante firma digital/
electrénica/olografa.

2.3.2 Posteriormente se girard la solicitud a la Oficina Provincial de Contrataciones, a fin de
elevar el requerimiento a la compaiiia aseguradora y continuara la tramitacién de acuerdo al
Punto 1.5 “De los Pagos™ del capitulo 1 del presente manual.

2.3.3 Se debera vincular el expediente principal (madre) con el de la contratacién. De no
contar con expediente electrénico se debera adjuntar al expediente el acto administrativo de

adjudicacion y la pdliza.

Capitulo N° 3: Siniestros

El siniestro es un acontecimiento que produce unos dafios garantizados en la pdliza hasta
una determinada cuantia. Como respuesta frente al siniestro la entidad aseguradora estd
obligada a satisfacer total o parcialmente al asegurado, el capital garantizado en el contrato.
De producirse un siniestro se debera tramitar el expediente correspondiente para su

cobertura.
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3.1 El procedimiento a seguir ante un siniestro

3.1.1. Ocurrido un siniestro, en forma inmediata y sin alterar el estado estructural del bien o
de los efectos de la ocurrencia, el area responsable del bien y/o de las personas efectuara la
denuncia ante la compania de seguros a efectos de dejar constancia del mismo y de obtener
informacion sobre los tramites y la documentacion que la compaiiia asegurado requiera.
3.1.2 Seguidamente, y dentro de las 48 horas de ocurrido el siniestro, el drea responsable del
bien o de las personas, deberd dar apertura a un expediente e incorporar la siguiente
documentacién:

v" Informe detallado que describa el hecho y datos identificatorios de las partes

involucradas.

v Denuncia ante la compaiia de seguros.

v" Otros tramites requeridos por la aseguradora.
3.1.3 Posteriormente, la Oficina Provincial de Contrataciones tramitard el cobro de la
indemnizacién correspondiente o la reposicién o reparacion en caso de tratarse de bienes,
debiendo poner en conocimiento de la tramitacion al drea requirente. Los siniestros sobre
automotores seran tramitados por la Subsecretaria de Flota Vehicular.
3.1.4 Cuando el siniestro posea cobertura en especies, se dejard constancia en el expediente,
de la restitucion total o parcial del bien asegurado.
3.1.5 Cuando el siniestro sea indemnizado en dinero, el 4rea siniestrada remitird el
expediente a la Tesoreria General a fin de que proceda a dejar constancia de los fondos
recibidos por parte de la compaiiia de seguros y remita el expediente a la Contaduria General
para registrar el recurso.
3.1.6 De tratarse de siniestros sobre vehiculos del parque automotor de la provincia, la
Subsecretaria de Flota Vehicular gestionard la registracion contable de todo ingreso que
haya ocurrido en la cuenta corriente abierta por la disposicién del Articulo 2° del Decreto
Provincial 675/2020 y remitird el expediente a la Contaduria General a fin de registrar el

recurso, de acuerdo a la normativa vigente.

3.2 Consideraciones especificas

3.2.1. Para el caso de accidentes de vehiculo, previo a la denuncia del siniestro a la
compania, si hubiera un tercero involucrado, el conductor del vehiculo tomard nota de todos
los datos identificatorios del mismo (personas y/o vehiculos). Debera registrar el nimero de
dominio, marca, color del/los otros vehiculos que hubiesen participado en el siniestro; datos
de identificacién del otro u otros conductores (Apellido y nombre, DNI, domicilio, n° de
licencia, nombre de la/s compania/s de seguro que los amparasen y nimero de péliza). En

caso de ser factible debera incorporar prueba fotografica.
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3.2.2. Cuando el conductor esté imposibilitado de cumplimentar estas instrucciones como
consecuencia del accidente dardn cumplimiento a las mismas sus acompafiantes, 0 en su
defecto su superior inmediato.

3.2.3. De manera inmediata, en todos los casos se deberd comunicar el hecho al funcionario
responsable del drea, indicando datos sobre los bienes o las personas accidentadas y, de

corresponder, Juzgado y Secretaria actuantes.

3.3 Investigacion de responsabilidades

a) Con el informe requerido en el punto 3.1.b del presente capitulo, y demés elementos
probatorios que fueren del caso considerar, la méxima autoridad del drea en que se produjo
el siniestro procedera a iniciar una investigacién del hecho a fin de determinar si cupieren
ser atribuidas responsabilidades a los agentes involucrados o a las autoridades a su cargo,
pudiendo si fuere del caso, iniciarse sumario administrativo a sus efectos.

b) En los casos en que la responsabilidad del siniestro pueda ser atribuida a un tercero y la
reparacién del dafio en cualquiera de sus formas no resultare cubierta totalmente por su
seguro, el drea siniestrada procedera a obtener las pruebas del caso y efectuard el reclamo
extrajudicial ante la Compaiia aseguradora del presunto responsable, a través de su
departamento de asesoria legal. De fracasar estas gestiones se elevarén los antecedentes a la
Secretaria Legal y Técnica, para que se evalien los pasos a seguir respecto de los reclamos

judiciales o extrajudiciales que pudieren interponerse.

Capitulo N° 4: Cursogramas

ANEXO II - RESOLUCION O.P.C. N° /2021
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

A partir de la puesta en vigencia de la presente norma, en un plazo méximo de 10 dias
hébiles, cada Ministerio/Secretaria de Estado o ente estatal deberd designar un responsable
de la tramitacién de los seguros e informar a la Oficina Provincial de Contrataciones lo
siguiente (en planilla Excel con las siguientes columnas):

1. N°de poliza.
Endosos.
Compaiiia aseguradora.
Riesgo cubierto.

Vigencia de las pélizas.

S DB # U e

Premio (costo).Forma de pago
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7. Fecha de vencimiento de los pagos.

8. Suma asegurada.

9. N° de Expediente

10. Datos de la persona designada como responsable de la tramitacion de los seguros

(Apellido y nombre, DNI, correo electrénico y nimero de teléfono de contacto).

11. Area que brinda la informacién.
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Tabla 2. ETAPA INICIAL DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA DE SEGUROS, POR ADJUDICACION SIMPLE

de Acto Administrativo

11. Adjudica
(Secretario, Subsec.,
Ministro o Gobernador)

A

L

OPC Ministerio de origen OPC Servicio
Area solicitante DG Gestion de Secretario o DGAF Area de Proveedor Juridico del Auditoria Despacho
Seguros Subsecretario Difusion Ministerio Interna
1. Caratula y redacta L 2. Asiste, controla e
nota de requerimiento informa precio de ref.
3. Redacta la Nota 4. Aprueba i 5. Nota de Pedido y
Fundada Reserva de Crédito
v
7. Solicita el 6. Autoriza y solicita | 6.1. Difunde
presupuesto cotizaciones
I
L ________________________________________________________________________ 7.1 Confecciona
S R B e e la oferta 9.1 Dictamen
v Juridico (de
8 Controla la oferta 9. Confecciona proyecto corresponder) 10. Audita

!

Contintia en la Tabla 1. Proceso 13: Realiza la Orden
de Compra del presente Manual

11.1 Registrae

L2 -
informa

{1 1.2 De ser requerido, Controla

(Tribunal de Cuentas)

V
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Tabla 5. PROCEDIMIENTO INICIAL PARA LOS ENDOSOS,
EN EL AMBITO DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
OPC Ministerio de origen OPC
Area solicitante DG Gestion de Secretario o DGAF Area de Proveedor
Seguros Subsecretario Difusion
1. Caratula y redacta 2. Aprueba 3. Autoriza
la Nota Fundada i _J
4. Notificay solicita || (| | > 3.1 Publica
emision de la poliza
> r 4.1 Se notifica
v
(_
5. Controla 4.2 Entrega Pdliza
- e e e y Factura/Nota de
débito
N
6. Reserva de crédito.
Orden de Compra y
Compromiso
7. Firma la |
Conformidad
Contintia en la Tabla I. Proceso 18: Realiza el
Devengado
/ f
C.P. Federico I

APATA GARCIA
Tov.de aciones-Lir

dC.

:tra del Fuego Ae 1A3



